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CMPA

==

CAMARA
MUNICIPAL DE
PORTO ALEGRE

PROC. N2 0222/23
PR N2 026/23

RESOLUCAO N° 2.745, DE 28 DE JUNHO DE 2023.

o

Altera dispositivos da Resolucio n
1.367, de 2 de janeiro de 1998 — que
reorganiza 0s servicos
administrativos da Camara
Municipal de Porto Alegre e da outras
providéncias -, e alteracdes
posteriores, reestruturando a
Diretoria de Patrimonio e Financas, e
cria e extingue funcdes gratificadas
na Lei n° 5.811, de 8 de dezembro de
1986 — que estabelece o Sistema de
Classificacao de Cargos e Funcdes da
Camara Municipal de Porto Alegre e
da outras providéncias —, e alteragoes
posteriores.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

Faco saber, em observancia a al. m doinc. Il do art. 19 da Resolu¢do n2 1.178, de 16 de julho
de 1992, e alteragdes posteriores, que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 12 No § 52 do art. 12 da Resolugdao n? 1.367, de 2 de janeiro de 1998, e alteragdes

posteriores, ficam alterados o inc. VI incluido pela Resolucdo n2 2.375, de 2 de julho de 2015, e sua al. q,
ficam incluidos itens 1 e 2 na al. g e al. ¢, e fica incluido item 5 no inc. IV, conforme segue:
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VIl — SERVICO DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE CONTRATACOES
a) Secdo de Acompanhamento de Contratos;

1. Setor de Fiscalizacao de Contratos;

2. Setor de Aquisi¢ao Direta de Materiais.

c) Secdo de Instrumentalizacdo e Pesquisa

1. Setor de Pesquisa de Precos;

2. Setor de Instrucdo de Aquisi¢des.

Art. 22 No art. 13 da Resolucdo n? 1.367, de 1998, e alteracGes posteriores, ficam alterados
osincs. IV, IX e X, ficam incluidas al. g noinc. Il, al. t noinc. IVeals. g, r, 5, t, u e vno inc. X, fica alterado o
inc. Xll incluido pela Resolucdo n? 2.375, de 2 de julho de 2015, e nele ficam incluidas als. v, w, x, ye z, e
ficam incluidos incs. XIV, XV e XVI, conforme segue:

LY O TR

q) coordenar a operacionalizacao da distribuicdo dos itens da Quota Bdsica Mensal (QBM)
aos gabinetes de parlamentares, comissdes e bancadas, realizando atividades tais como instruir o
pagamento da indenizacdo veicular, vistoriar os veiculos de parlamentares, providenciar as passagens
aéreas necessarias para participacao de funcionarios e vereadores em eventos, controlar o consumo
relativo a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos;

IX — Setor de Pesquisa de Precos:
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q) providenciar a publicacdo legal da Camara Municipal de Porto Alegre (CMPA) nos meios
de comunicagdo privados, bem como receber e encaminhar, para liquidagdao de despesa, os documentos
fiscais referentes as publicagdes;

r) providenciar a publicacdo de aviso, quando necessdrio, no caso de aquisicdo de materiais
ou contratacdo de servicos com dispensa de licitacdo de acordo com as informacgdes recebidas;

s) controlar as assinaturas de periédicos mantidas pela Camara Municipal;

t) manter relagdo atualizada das aquisicdes que ndo ocorrerem mediante a assinatura de
contratos pela Camara Municipal, controlando os registros de pagamentos e prazos de vencimento;

u) realizar o controle das aquisicdes que ndo ocorrerem mediante a assinatura de contratos
pela Cdmara Municipal, sugerindo melhorias para a melhor gestdo das compras; e

v) realizar o encaminhamento das minutas para publicacdo em jornais de grande circulacdo;

v) elaborar modelos de documentos a serem utilizados pela CMPA nas aquisicoes,
contemplando as pegas que fazem parte da fase interna até o final da contratacao;

w) elaborar editais em sua completude;
x) conferir documentos e materiais produzidos pelos setores subalternos;

y) formatar, a partir do pedido de compras recebido, o projeto basico, colhendo, apés, a
assinatura do solicitante; e

z) providenciar inscricdes em cursos, congressos, semindrios e afins de funciondarios ou
vereadores, recebendo posteriormente as Notas Fiscais ou Recibos e encaminhando para liquidacdao da
despesa;

XIV —Servigo de Planejamento e Acompanhamento de Contratagdes:

a) cumprir e fazer cumprir determinacgées superiores;

b) instruir processos de pagamento e contratagdes;

c) elaborar o Plano Anual de Contratacdes, apds comunicacao com as areas da CMPA;

d) controlar os valores utilizados em dispensas e inexigibilidades ao longo do ano, além de

elaborar relatérios propositivos ao gestor;
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e) analisar criticamente os termos de referéncia, estudos técnicos e projetos bdsicos, com o
intuito de buscar alternativas que vao ao encontro das aquisicdes de outros érgdos, em conjunto com as
areas técnicas demandantes;

f) elaborar e conferir mapa de riscos de contratacGes, quando necessario, junto a area
técnica demandante;

g) fiscalizar e encaminhar as atividades das unidades subordinadas;
h) receber, por meio da Diretoria de Patrimbnio e Financas (DPF), todos os pedidos de
compras de materiais de consumo e bens permanentes, de execuc¢do de obras e de prestacdo de servigos

da CMPA;

i) solicitar a nomeacdo de comissdo especial de licitacdo para os processos destinados as
modalidades Convite, Tomada de Precos, Concorréncia e Concurso, sugerindo a sua composicao;

j) distribuir para as comissées nomeadas os respectivos processos de contratacao;
k) manter agenda dos procedimentos licitatdrios;

[) solicitar a nomeacdo de pregoeiros e equipe de apoio, bem como sua renovacdo, se
necessario;

m) manter cadastro atual de empresas impedidas de licitar com a Administragao Publica;

n) representar a CMPA na Comissdao Deliberativa de Compras e Servicos da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre;

o) elaborar a escala de férias dos funcionarios;

p) comunicar a efetividade dos funcionarios;

q) elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas; e
r) outras tarefas correlatas;

XV — Setor de Fiscalizacao de Contratos:

a) cumprir e fazer cumprir determinacgées superiores;

b) instruir processos;

c) fiscalizar administrativamente os contratos, de forma didria, juntamente com os fiscais
executivos;

d) conferéncia de documentacdo trabalhista de servicos terceirizados em conformidade com
os apontamentos colhidos diariamente;

e) elaborar a escala de férias dos funcionarios;
f) comunicar a efetividade dos funcionarios;
g) elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas; e

h) outras tarefas correlatas;
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XVI — Setor de Instrucdo de Aquisicoes:

a) cumprir e fazer cumprir determinagées superiores;

b) instruir processos;

c) instruir processos de dispensa e de inexigibilidade de licitagao;

d) instruir processos de contratacdes decorrentes de participacdes em atas da PMPA;

e) realizar o contato com fornecedores, com Ata de Registro de Precos vdlida junto a
Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre (SMF), viabilizando a adesao a essa, quando solicitado;

f) providenciar a publicacdo de aviso, quando necessario, no caso de aquisicdo de materiais
ou contratacdo de servicos com dispensa de licitacdo de acordo com as informagdes recebidas;

g) solicitar a emissdao de Notas de Empenho para atender despesas com assinaturas de
jornais e periddicos;

h) encaminhar aos fornecedores as Notas de Empenho para atender despesas com
assinaturas de jornais e periédicos;

i) receber e encaminhar para pagamento os documentos fiscais de cobranga
correspondentes aos contratos mantidos;

j) elaborar a escala de férias dos funcionarios;

k) comunicar a efetividade dos funciondrios;

[) elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas; e
m) outras tarefas correlatas.” (NR)

Art. 32 Ficam criadas no Quadro de Fungdes Gratificadas constante do art. 20 da Lei n?
5.811, de 8 de dezembro de 1986, e altera¢des posteriores:

| — 1 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Servico, cddigo 2.2.1.6, no item Fungao Geral;
Il — 2 (duas) fungdes gratificadas de Chefe de Secdo, cddigo 2.2.1.5, no item Funcdo Geral;
Il - 1 (uma) funcdo gratificada de Chefe de Setor, cddigo 2.2.1.4, no item Funcdo Geral; e

IV — 2 (duas) fungOes gratificadas de Assessor de Gabinete de Diretoria, cédigo 2.2.2.6, no
item Funcdo Especifica.

Art. 42 Ficam extintas, no Quadro de FuncGes Gratificadas constante do art. 20 da Lei n?
5.811, de 1986, e alteragdes posteriores:

I — 1 (uma) funcdo gratificada de Chefe da Secdo de Licitacdes, codigo 2.2.1.5; e
Il -1 (uma) fungao gratificada de Chefe da Segao de Materiais e Patrimonio, cédigo 2.2.1.5.
Art. 52 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 62 Ficam revogados os seguintes dispositivos da Resolu¢ao n? 1.367, de 2 de janeiro de
1998:

| —no §52do art. 12:

a)oinc. V;e

b) a al. b doinc. VIl incluido pela Resolugao n2 2.375, de 2 de julho de 2015; e

Il—no art. 13:

a)asals.d, e, j, k,lemdoinc. |V,

b) o inc. VIII;

c)asals. e, f,i,jekdoinc. IX;

d)asals.iejdoinc. X; e

e)asals.c, f,g,j, k, oeqgdoinc. Xll incluido pela Resolugdo n? 2.375, de 2 de julho de 2015.

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 28 DE JUNHO DE 2023.

.~ 1 Documento assinado eletronicamente por Hamilton Sossmeier, Presidente, em 28/06/2023, as
JEI! lil' 11:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Provisdria n2

ansinatura 2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da Cdmara Municipal de Porto
— I ke
gre.

.~ ) Documento assinado eletronicamente por Alvoni Medina Nunes, 1° Secretario(a), em 29/06/2023,
JEI! lil' as 18:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Proviséria

axsinaturs n2 2200-2/2001 e nas Resolu¢des de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de
e J porto Alegre.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.camarapoa.rs.gov.br,
= informando o codigo verificador 0578648 e o codigo CRC 85542B20.

Referéncia: Processo n2 014.00009/2023-10 SElI n2 0578648
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