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RESOLUCAO DE MESA N° 530, 28 DE JUNHO DE 2018.

Institui, no ambito da Camara Municipal de Porto
Alegre (CMPA), o Sistema Eletronico de
Informaces (SEI-CMPA).

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE,
no exercicio de suas atribui¢des legais, em conformidade com os incs. XV e XVIII do art. 57 da
Lei Organica do Municipio de Porto Alegre (LOMPA), bem como com os arts. 15 e 16 do
Regimento deste Legislativo,

considerando o disposto no art. 5°, inciso XXXIII, no art. 37, § 3°, inciso Il, e no
art. 216, da Constituicao Federal de 1988;

considerando a necessidade de implementar métodos de trabalho que sistematizem
a capacidade da Camara Municipal de Porto Alegre (CMPA) de gerar, compartilhar e fornecer
conhecimento de maneira rapida e precisa, incorporar recursos de tecnologia da informacao aos
processos administrativos e legislativos, objetivando maior eficiéncia na gestdo publica,
observando os requisitos de seguranca e autenticidade dos documentos produzidos em meios
eletronicos;

considerando as disposic¢des da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que tratam do acesso a informacao;

considerando o Termo de Cooperagdo Técnica (TCT) firmado entre a CMPA e 0
Tribunal Regional Federal da 4% Regido (TRF4), para uso do Sistema Eletronico de Informacdes
(SED);

considerando o Decreto Municipal n® 18.916, de 15 de janeiro de 2015, que institui
0 procedimento administrativo eletrénico no ambito do Municipio de Porto Alegre, e a utilizacéo
do SEI pela Prefeitura Municipal de Porto Alegre (PMPA); e

considerando a necessidade de padronizar a tramitacdo eletrénica de processos por
meio de sistema informatizado no &mbito da CMPA,

RESOLVE

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagbes (SEI-CMPA) como
meio de tramitacdo eletronica de processos administrativos e legislativos, de informacdes e
documentos no ambito da CMPA.
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8 1° O sistema e-Proc, ferramenta de apoio ao processo eletronico do Poder
Legislativo, permanecera sendo utilizado para solicitacbes de férias, licenca-prémio, servigo de
chaveiro, 4gua e cartdo de estacionamento até sua migracéo total para o SEI-CMPA.

§ 2° O SEI-CMPA substituira também outros sistemas satélites existentes na
CMPA.

§ 3° Apo6s a migragdo de cada processo para o SEI-CMPA, todos os atos
processuais deverdo ser realizados por este sistema.

§ 4° As publicagdes, originarias deste Legislativo, passardo, gradativamente, a ser
realizadas de forma eletronica.

Art. 2° A unidade administrativa cadastrada no SEI-CMPA fica responsavel por
gerenciar 0s processos eletronicos a ela encaminhados, devendo instrui-los em tempo habil e
promover a sua tramitacdo, conforme as competéncia do destinatario.

Paragrafo Unico. A unidade administrativa que receber processo eletronico fora
de sua &rea de competéncia devera devolvé-lo ao remetente, informando os motivos e
fundamentos.

Art. 3° Todos os documentos e informacdes constantes nos processos cadastrados
no SEI-CMPA devem ser eletronicos ou digitalizados, sendo o processo eletronico suficiente para
analise e encaminhamento do servidor ou agente publico que o receba.

§ 1° A unidade administrativa que digitalizar documento fica responsavel pela sua
autenticidade, declarada no momento da inser¢do no SEI-CMPA, devendo encaminhar as unidades
de arquivo correspondentes, a fim de que promovam a guarda definitiva.

§ 2° Até que seja criado o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos da CMPA, com base no Cddigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio aprovado pela Resolugédo n° 14, de 24
de outubro de 2001, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), utilizar-se-a o Plano de
Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos, da Administracdo
Centralizada do Executivo Municipal de Porto Alegre, criado pelo Decreto n® 17.480, de 22 de
novembro de 2011 e alterado pelo Decreto n® 19.957, de 26 de marco de 2018.

Art. 4° Os documentos gerados eletronicamente que tiverem sua integridade e
autoria asseguradas, nos termos desta Resolucdo de Mesa, terdo o0 mesmo valor probatério, para
todos os fins de direito, que os documentos arquivados em papel ou em outra forma ou meio
legalmente admitidos.

8 1° As reproducdes em papel obtidas a partir de documentos gerados
eletronicamente, nos termos desta Resolugdo de Mesa, presumem-se fiéis para todos os fins de
direito.
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8 2° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio de sistemas de
seguranca de acesso e de armazenamento digital que garantam a autenticidade, preservacéo e
integridade dos dados, sendo dispensada a sua formacéo fisica.

Art. 5° Os documentos gerados eletronicamente e que exijam assinatura deverao
ser assinados unicamente de forma eletrénica, utilizando para isso qualquer um dos seguintes
recursos ja disponibilizados pelo SEI-CMPA:

| — assinatura eletronica, com uso de “login” (nome de usuario) e senha do sistema,
mediante cadastro, de forma a identifica-lo como servidor ou agente publico que realiza o ato; e

Il — assinatura eletrbnica, por meio de certificacdo digital, quando disponivel, para
uso de servidor ou agente publico competente, que deve ser baseada em certificado digital emitido
por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

8 1° Considera-se oficial e suficiente a assinatura efetuada eletronicamente no
sistema SEI-CMPA, na forma deste artigo, que substitui, para todos os fins, outras formas de
assinatura, inclusive aquela em documento fisico.

§ 2° A Administrag¢do podera conceder “login” (nome de usuario) e senha no SEI-
CMPA, para usuarios externos que devam assinar documentos constantes em processos eletrénicos
e requerimentos eletronico.

§ 3% Os usuérios responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize uso indevido do SEI-CMPA.

Art. 6° Compete a Assessoria de Informatica oferecer as condi¢cdes necessarias a
implantacdo e a utilizacdo do SEI-CMPA, bem como corre¢do, manutencdo, atualizacéo e suporte
do sistema, incluindo a disponibilizacdo de hardware, software, redes de comunicacdo e
profissionais especializados, garantindo a operacionalidade e continuidade do sistema.

Art. 7° Compete a Diretoria-Geral (DG):

| — gerenciar o TCT firmado entre a CMPA e 0 TRF4 para implantacdo do SEI-

CMPA;

I1 — coordenar os trabalhos de implantacdo, manutencao e evolucdo do SEI-CMPA,;
e

Il —realizar a gestdo institucional e interinstitucional, por meio da coordenacgéo do
SEI-CMPA.

Art. 8° O Sistema de Protocolo (SISPROT) permanecera sendo utilizado para o
controle de tramitacdo dos expedientes fisicos até a adogdo completa do SEI-CMPA.
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Art. 9° As regras especificas para o funcionamento do SEI-CMPA, tais como
competéncias, implementacdo de rotinas e outras ordenac6es serdo regulamentadas por Ordem de
Servigo.

Art. 10. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Resolucédo de
Mesa serdo dirimidos pela DG.

Art. 11. Esta Resolucdo de Mesa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 12. Ficarevogada a Resolucéo de Mesa n° 504, de 14 de dezembro de 2015.

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 11 DE JULHO DE 2018.

Ver. Valter Nagelstein,

Presidente.
Ver. Mobnica Leal, Ver. Mauro Pinheiro,
12 Vice-Presidente. 2° Vice-Presidente.
Ver. Claudio Janta, Ver. Paulinho Motorista, Ver. José Freitas,
1° Secretario. 20 Secretario. 39 Secretario.
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