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RESOLUCAO DE MESA N° 369, DE 04 DE JULHO DE 2007.

Dispbe sobre autuacdo de processos junto a Secdo de
Protocolo e Arquivo, estabelecendo normas de
composicdo, instrugdo, tramitacdo, guarda, consulta,
arquivamento, desarquivamento e reconstituicdo de
processos da Camara Municipal de Porto Alegre.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no exercicio
de suas atribuicOes legais, e tendo em vista a competéncia que Ihe conferem os artigos 15 e
16 do Regimento deste Legislativo, Resolucdo n° 1178, de 16 de julho de 1992, para
superintender os servigos administrativos da Camara, e artigo 57, XV, da Lei Orgénica do
Municipio de Porto Alegre,

considerando 0s recursos tecnologicos disponibilizados pelo sistema de
informatizagdo em implantagio neste Legislativo e a responsabilidade quanto ao retorno real
e efetivo desse investimento;

considerando a implantacdo do sistema informatizado SISPROT, para controle e
andamento de processos que tramitam nesta Camara Municipal,

considerando a necessidade de criar mecanismos que possibilitem a agilidade e
seguranca dos servigos prestados pela Secdo de Protocolo e Arquivo;

considerando que 0s processos, depois de arquivados, passam a constituir o
acervo histérico desta CaAmara Municipal,

considerando o disposto no 8§ 3° do art. 107 do Regimento deste Legislativo;

considerando, finalmente, que os servigcos prestados pelas diversas unidades
administrativas desta Camara necessitam da fixacdo de normas e procedimentos que
viabilizem o seu aprimoramento,

ESTABELECE

Art. 1° Esta Resolucdo de Mesa dispde sobre autuacdo de processos, junto a
Secdo de Protocolo e Arquivo e sobre composicdo, instrucdo, tramitacdo, guarda,
reconstituicdo, arquivamento, desarquivamento e consulta dos processos da Cémara
Municipal de Porto Alegre.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal Porto Alegre atuard em conformidade
com 0s procedimentos estabelecidos nesta Norma, observando sempre os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, finalidade, interesse
publico, razoabilidade e motivacdo dos atos administrativos.
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DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucédo de Mesa:

| - anexacdo é a unificacdo permanente de dois ou mais processos, que tratam de
temas conexos, mediante a inclusao fisica numa mesma capa de processo;

Il - apensamento de processos € a unificacdo temporaria de dois ou mais
expedientes para analise simultanea, mediante barbante ou atilho;

Il - arquivamento é a guarda e conservacao de processos na Se¢do de Protocolo
e Arquivo;

IV - autenticagdo € a certificacdo de autenticidade de cOpia de documento,
firmada por servidor, chefe de setor, secdo ou servico deste Legislativo;

V - autos de processo é o conjunto de documentos ordenados cronologicamente,
reunidos em capa propria, com numeracado especifica, necessario ao registro formal de atos e
de fatos de natureza administrativa ou juridica;

VI - autuacdo € o ato pelo qual o documento ou conjunto de documentos,
recebidos no Protocolo, transforma-se em processo, recebendo numeracdo Unica e capa
padronizada;

VIl - certificagdo € a declaracdo, devidamente motivada e identificada, de
inclusdo ou excluséo de documentos no processo ou a declaracao de abertura de volumes ou
de reconstituicdo de processos;

VIII - desarquivamento é o ato pelo qual o processo, mediante solicitacdo, €
retirado da Sec¢éo de Protocolo e Arquivo para continuar ou reiniciar tramitacao;

IX - desentranhamento € o procedimento de retirada de documentos de um
processo para compor outro expediente, para fins de devolucdo de originais aos seus
requerentes ou exclusdo de folhas inclusas erroneamente;

X - despacho ou promogdo € a manifestacdo, registrada nas folhas do processo,
de chefias de setores ou interessados na matéria, nos termos de sua competéncia ou
determinacéo superior;

XI - diligéncia é o ato pelo qual a autoridade competente requer a adogdo de
medidas para saneamento do processo;

XI1 - documento é todo parecer ou peca anexada ao processo;

XIII - folha de despacho é o documento impresso em folha tipo A4, modelo n°
19;

XIV - juntada é a insercdo de um documento aos autos, com a devida
certificacdo;

XV - parecer técnico é o documento emitido pela Procuradoria, Comissdes
Permanentes ou Temporarias e Assessorias Técnicas que servird de base de apoio e de
instrucdo as deliberagdes das Diretorias, Presidéncia e Plenario;

XVI - peca € todo documento anexado ao processo, tipo mapas, mostruario,
oficios, abaixo-assinados, e outros cuja producdo ou elabora¢do ndo seja por oficio deste
Legislativo;

XVII - processo € o instrumento formal que compreende os diversos
documentos, despachos e pareceres com a finalidade de instruir decisdo em busca de um
determinado fim;

XVIII - reconstituicdo de processo € o ato pelo qual o servidor reconstitui, por
determinacg&o superior, um processo extraviado ou danificado.
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DA AUTUACAO E COMPOSICAO DOS PROCESSOS

Art. 3° Todo o processo, ao ser autuado, devera conter, quando se tratar de:

| — requerimento administrativo:

a)  formulario padrdo preenchido ou documento que contenha as informacdes
exigidas no formulério padréo;

b)  procuracdo ou documento que comprove a representacdo legal, quando se
tratar de requerimento elaborado por procurador ou representante legal;

c) o pedido, com suas especificacOes, devidamente datado e assinado.

Il — oficio e memorando:

a) identificacdo do 6rgdo emissor, da autoridade subscritora e data de
expedicdo;

b) assinatura e identificacdo do subscritor do documento.

Il — proposigéo:

a) exposicdo de motivos assinada;

b) parte normativa, compreendendo o texto das normas relacionadas com a
matéria regulada;

C) informacdes e/ou documentos exigidos por lei ou por resolucdo para a
instrucdo da matéria.

8 1° Os requerimentos e demais proposigdes referidos neste artigo deverao vir
acompanhados de justificativa, notas explicativas, fundamento legal ou razdes, conforme o
caso, nos termos do art. 87 do Regimento deste Legislativo.

§ 2° Os requerimentos serdo dirigidos ao Presidente da Camara Municipal de
Porto Alegre e serdo examinados, preliminarmente, quando se tratar de requerimento
administrativo, pela Diretoria respectiva, e, quando se tratar de proposicdo legislativa, pela
Diretoria Legislativa.

8§ 3° Os documentos que instruirem o pedido deverao ser arrolados no formuléario
Ou requerimento

8§ 4° Para que seja feita autuacdo, os documentos deverdo ser originais, ou, se
copias, devem fazer-se acompanhar de requerimento ou despacho da chefia da area
solicitante.

DA SECAO DE PROTOCOLO E ARQUIVO

Art. 4° A Secdo de Protocolo e Arquivo funcionard, para atendimento externo,
nos seguintes horarios:

| - de segundas-feiras a quintas-feiras das 09h as 11h30min e das 13h30min as
17h, nas sextas-feiras das 09h as 11h30min e das 13h30min as 15h30min;

Il - durante as sessdes ordindrias, extraordindrias ou quando convocada, em
regime de plantdo, para processamento de documento encaminhado pela Diretoria
Legislativa, oriundo do Plendrio da Camara Municipal de Porto Alegre, ou Diretoria
Administrativa, quando do inicio da Legislatura.

Art. 5° A Secdo de Protocolo e Arquivo autuard os processos obedecendo a
ordem de entrega no guiché de protocolo.
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8 1° Na entrega do documento, este recebera carimbo que conterd a data e
horério de recebimento no Protocolo da Casa.

8§ 2° Os processos receberdo numeragdo constituida de cinco digitos, indicativos
de sua ordem de apresentacdo, e dois numeros designativos do ano corrente, estes ultimos
separados por uma barra.

8 3° Os documentos e folhas que compdem o processo receberdo numeragédo
sequencial, iniciando-se pela capa.

8 4° Quando né&o for possivel numerar ou colocar na ordem cronoldgica alguma
peca anexada ao processo, essa terd certificada sua inclusdo e anexacdo ao final do processo.

8 5% As proposicgdes legislativas receberdo a indicagdo designativa do tipo de
proposicao e indicacdo da matéria com numeracgdo Unica e seqliencial, reiniciada a cada ano,
excetuando-se os substitutivos e emendas, os quais deverdo atender ao disposto no § 3° do
art. 92 do Regimento deste Legislativo.

8 6° Os Pedidos de Providéncias receberdo indicagdo numérica designativa do
processo a que se refere.

Art. 6° Na capa do processo, serd aposta etiqueta que contera as informacdes
seguintes:

| - autor ou autores;

Il - nimero do processo;

[l - tipo e nimero da materia;

IV - data de abertura;

V - ementa;

VI - volume;

VII - indicacdo de nimero de volumes;

VIII - nimero de processos anexados.

Art. 7° Na autuacdo, os funcionarios da Secdo de Protocolo e Arquivo deverao:

| - organizar os processos de forma logica;

Il - numerar e rubricar as folhas e documentos;

Il - cadastrar o processo no sistema, langando ementa e demais informacdes
pertinentes a identificacdo da matéria;

IV - informar a existéncia de anexos, registrando-os e identificando-os.

8§ 1° A ementa deve ser redigida sem abreviaturas, excetuando-se as relativas as
indicacdes de paragrafos, artigos, incisos e alineas.

8 2° As abreviagOes permitidas no § 1° do art. 7° desta Resolucdo de Mesa
deverdo ser padronizadas e utilizadas da mesma forma em todas as ocorréncias,
independentemente da extenséo da ementa.

8 3° No sistema informatizado, serd lancado o assunto de cada processo, para
fins de catalogacéo e pesquisa.

Art. 8° Os servidores da Secdo de Protocolo e Arquivo ndo estdo autorizados a
autuar processos que ndo contenham os documentos exigidos nesta Resolugdo ou por outras
normas relativas a instrucéo de processos.
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DA INSTRUCAO DOS PROCESSOS

Art. 9° Todas as pecas que forem incluidas nos processos deverdo ter
certificacdo de juntada, conforme modelo n° 1, constante no anexo desta Resolugé&o.

81° As contestacOes a pareceres da Comissdo de Constituigdo e Justica, ao
serem juntadas ao processo, receberdo certificagdo de juntada.

8 2° A certificacdo, referida neste artigo, deverd informar os documentos
juntados, além do nome do servidor ou Vereador que procedeu a juntada.

Art. 10. Os despachos e promogdes de langcamento nos processos devem ser
elaborados de modo a possibilitar um entendimento claro e objetivo, contendo data,
assinatura, carimbo com nome, matricula, cargo ou funcdo do servidor ou home e carimbo
do Vereador.

8 1° Os despachos devem ser efetuados em folha modelo n° 19 e,
preferencialmente, de forma digitalizada e impressa.

§ 2° As emendas e acréscimos aos despachos deverdo ser efetuados, ao final da
promogdo corrigida, precedidos da expressio “Em tempo” e devidamente identificados
conforme o caput deste artigo.

8§ 3° Ndo sdo permitidas rasuras ou despachos sobre outros despachos ou
mediante colagens, devendo ser lancado, sobre o despacho anulado, carimbo com a
expressao “SEM EFEITO”.

§ 4° Os despachos deverdo ser apostos sempre e imediatamente apds a Gltima
promocdo, evitando-se espagos em branco nas folhas.

§ 5% Sendo impossivel evitar o espaco em branco, devera ser aposto carimbo
com a expressdo “EM BRANCO?”, para inutilizar os espagos.

8 6° As folhas de despacho devem ser preenchidas na frente e verso.

§ 7° O funcionério que incluir folha ou documentos novos ao processo devera
proceder a numeracdo da folha e identificacdo do nimero do processo.

Art. 11. Fica expressamente proibido:

| - apor carimbos, que ndo 0s necessarios ou determinados pelas rotinas de cada
setor, nas capas e contracapas dos processos;

Il - causar danos ao processo ou afixar documentos sem a devida certificacao;

I11 - fazer anotagdes, na parte externa ou interna da capa do processo, que néo as
necessarias ou determinadas pelas rotinas de cada setor e relativas a instrucdo do proprio
processo;

IV - anexar folhas na parte externa e interna da capa dos processos, seja com
clips ou grampos, ou entre a capa do processo e sua capa de protecdo sem a devida
certificacdo ou fora das normas determinadas por esta Resolucéo de Mesa;

V - fazer anotag0es, riscar, sublinhar ou destacar trechos de documentos ou de
folhas que instruem o processo.

Art. 12. O desentranhamento de documentos dos processos somente podera ser
efetuado com autorizagdo superior e mediante certificacdo, que devera informar as folhas ou
pecas desentranhadas e 0s motivos do procedimento, além do nome do servidor ou Vereador
que efetuou o desentranhamento, conforme modelo n° 2, constante no anexo desta
Resolucéo.
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§ 1° Cada documento desentranhado serd substituido por copia autenticada,
exceto aqueles juntados indevidamente ou equivocadamente, com a devida certificagdo do
procedimento.

§ 2° Nédo sendo possivel substituir o documento desentranhado por coOpias
autenticadas, esse desentranhamento sera certificado, informando a impossibilidade de sua
substituicdo por coépia, havendo, neste caso, a renumeracdo, em carmim, dos demais
documentos e folhas do processo.

§ 3° Os documentos substituidos por coOpia autenticada ndo receberdo
numeracdo, restando numeradas as anteriores e subseqiientes na ordem sequencial,
computando o nimero da folha substituida.

8 4° Fica vedado o desentranhamento ou substituicdo de folhas do processo,
sendo possivel somente a anulagdo de um despacho nos termos do § 3° do art. 10 desta
Resolucao.

Art. 13. Sera permitida a renumeracdo de folhas ou documentos em virtude de
erro na numeragao ou por reorganizacao do processo.

8 1° A renumeracdo devera ser efetuada em carmim e devidamente certificada e
motivada ao final da renumeracao.

§ 2° N&o sera permitida a incorporagdo de folha ou peca com numeragdo
composta com nimero ou letras, tais como 2.1 ou 2A.

Art. 14. A anexacdo de um processo ao outro, por simetria de matérias ou
conexdo, devera ser comunicada a Secédo de Protocolo e Arquivo, para fins de lancamento no
Sistema de Protocolo.

§ 1° A anexagdo se dara pela incorpora¢do do processo mais novo ao processo
mais antigo na sequéncia da numeracdo das folhas, por determinacdo da Diretoria de cada
area.

§ 2° Os processos terdo tramitacdo Unica, os despachos subseqlientes se dardo
ao final da incorporacdo e na sequiéncia das folhas e documentos do processo composto.

§ 3° A anexacdo devera ser certificada em todos os processos incorporados.

§ 4° Uma vez anexado, 0 processo nao terd mais tramitacdo ou instrucéo
individualizada.

Art. 15. Os processos apensados, para analise simultdnea de matérias afins,
terdo seu lancamento individualizado no Sistema de Protocolo e tramitardo unidos com
barbante, atilho ou outra forma de unificacdo provisoria, sendo vedado grampeé-los ou
inclui-los na contracapa de outro.

Paragrafo Unico. Cada processo tera existéncia individualizada, sendo vedados
registros internos que nao os referentes a matéria de que trata cada expediente.

Art. 16. Os pareceres, promog¢des ou despachos incluidos nos processos devem
ser elaborados, preferencialmente, de forma mecéanica ou digitalizada, contendo data,
assinatura, nome legivel, matricula, cargo ou funcéo do servidor.
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DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 17. As repartices, com excecdo dos Gabinetes de Vereadores e Bancadas
da Camara Municipal, mediante suas assessorias, responsabilizar-se-&o pelo registro do
andamento dos processos no sistema de controle Sistema de Protocolo — SISPROT, emitindo
a respectiva guia de andamento para controle de entrega do processo em duas vias, ou
registro em livro de protocolo.

Paragrafo unico. O 06rgdo administrativo destinatario somente recebera o
processo mediante a assinatura na respectiva guia de andamento ou livro de protocolo,
ficando sob sua guarda o registro do documento para controle.

Art. 18. Os processos encaminhados para arquivamento deverdo conter o
despacho com a solicitacdo expressa de arquivamento, que serd atendido somente se firmado
por um dos Diretores da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Os processos legislativos somente poderdo ser arquivados
mediante promocao da Diretoria Legislativa, exceto quando retornarem de empréstimos
efetuados pela Secéo de Protocolo e Arquivo.

DA ABERTURA DE VOLUMES

Art. 19. Os processos serdo organizados em volumes.

§ 1° Cada volume de um processo devera conter no maximo 200 folhas ou o
numero de folhas que possibilitem a inclusdo integral do Gltimo documento anexado.

§ 2° Ao encerrar um volume, este devera conter certificacdo de encerramento de
volume, conforme modelo n°® 4, constante no anexo desta Resolucdo, com o numero de
folhas, pecas anexadas, data, local e assinatura do responsével pelo encerramento do
volume.

§ 3° O novo volume sera aberto com certificagdo de abertura de volume,
conforme modelo n° 3, constante no anexo desta Resolucdo, contendo o nimero da folha
inicial, nimero do volume, pecas anexadas, data e assinatura do responsavel pela abertura do
volume.

§ 4° A cada novo volume, a etiqueta dos demais volumes sera substituida por
etiqueta atualizada contendo o numero total de volumes.

DA CONSULTA AOS PROCESSOS

Art. 20. As consultas a processos arquivados, relativas a proposicdes serdo
realizadas nos Setores de Arquivo ou Arquivo Historico, sob a supervisdo de um funcionario
do Setor respectivo.

8 1° Havendo necessidade de retirada do processo, deverd ser apresentado
requerimento de retirada de processo, para consulta, devidamente preenchido e assinado
pelo Vereador, no caso de funcionarios de Gabinete ou Bancada, ou pelo chefe da unidade,
no caso de funciondrios lotados nas unidades administrativas da Casa, mediante
identificacdo do portador do requerimento.

8 2° O Prazo para consulta de processo fora dos Setores de Arquivo e Arquivo
Histdrico sera de 10 (dez) dias.
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8 3° Findo o prazo estabelecido no § 2° deste artigo, sera emitida notificacdo
pelos Setores de Arquivo e Arquivo Historico ao requerente informando o prazo de 24 horas
para devolucao do expediente.

8 4° Nao ocorrendo a devolugéo do expediente, a Se¢do de Protocolo e Arquivo
encaminhara a notificagdo referida no 8§ 3° deste artigo ao Diretor Administrativo.

§ 5° O Diretor Administrativo encaminhara a notificagdo do expediente referida
no § 3° deste artigo ao Gabinete ou unidade administrativa, informando que n&o serdo
efetuados novos empréstimos ao servidor ou Vereador em mora com a Sec¢do de Protocolo e
Arquivo até a devolucao do processo.

8§ 6° Processos relativos a Comissdo Parlamentar de Inquérito, Sindicancias ou
Inquéritos Administrativos ndo serdo retirados para consulta, devendo a consulta ser
efetuada nos termos do caput deste artigo.

§ 7° Havendo necessidade de copias dos processos referidos no § 6° deste artigo,
0 requerente preencherd guia de retirada de copias, devidamente instruida com autorizacéo
para copia ou depésito de DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal, no valor
informado pela Sec¢éo de Protocolo e Arquivo.

Art. 21. Processos administrativos ou relativos a atos pessoais, que ensejam
pagamentos ou os relativos a garantia de direitos de servidores, somente serdo liberados para
consulta, no &mbito da Secdo de Protocolo e Arquivo, mediante solicitacdo do autor do
processo ou de seu representante legal.

§ 1° Sendo o autor do processo algum érgdo administrativo deste Legislativo, o
processo podera ser encaminhado para consulta, obedecendo-se ao disposto no caput deste
artigo e os prazos estabelecidos no artigo 20 desta Resolucdo de Mesa.

§ 2° O autor ou o funcionario de que trata o expediente podera solicitar a copia
do processo nos termos do disposto no §7° do art. 20 desta Resolucdo de Mesa.

Art. 22. A Secdo de Protocolo e Arquivo emitira, mensalmente, relacdo dos
processos retirados e ndo devolvidos no prazo determinado, para fins de conhecimento da
Diretoria Administrativa e encaminhamento a Direcdo-Geral, que determinara as medidas
administrativas necessarias para restituicdo do processo ao arquivo.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos processos retirados
antes da vigéncia desta Resolucédo de Mesa.

DA RECONSTITUICAO DE PROCESSOS

Art. 23. Constatado o0 extravio de processo, independentemente dos
procedimentos administrativos disciplinares, sera procedida, mediante despacho da
Diretoria-Geral, a reconstituicdo do expediente, conforme modelo n° 5, constante no anexo.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de extravio de proposicdo, devera ser
reconstituida conforme estabelecido no § 2° do art. 101 do Regimento deste Legislativo.

Art. 24. A reconstituicdo de processos seguird os seguintes procedimentos:

| - autuacdo do processo, com 0 mesmo numero do expediente extraviado, com a
informagio “RECONSTITUIDO”, conforme modelo de termo de reconstituicio;

Il - a primeira folha do novo processo conterd a promogdo de reconstituicdo e a
instrucdo e certificacdo da procedéncia dos documentos que integrardo 0 processo;

I11 - certificacdo do fim da reconstituicao.

8 1° A reconstituicdo sera efetuada mediante copia das folhas do processo.

8
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8 2° A reconstituicdo do  processo serd de responsabilidade do orgédo
administrativo ou Gabinete em que o processo foi extraviado.

8 3° Localizado o processo extraviado, proceder-se-a na juntada do mesmo ao
processo restaurado, lavrando-se o termo de juntada.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 25. Cabera as chefias de cada unidade administrativa deste Legislativo e
aos Senhores Vereadores instruir seus subordinados a zelar pelo perfeito cumprimento desta
Resolucdo de Mesa.

Art. 26. O extravio de processo, ou de seus volumes, automaticamente
implicard encaminhamento do assunto a Mesa Diretora, para que analise a necessidade de
abertura de sindicancia para apurar as responsabilidades.

Art. 27. Quaisquer alteracbes ou substituicGes que se fizerem necessarias na
capa do processo, deverdo ser solicitadas a Se¢do de Protocolo e Arquivo.

Art. 28. A Diretoria Administrativa sera responsavel pelo cumprimento desta
Resolucdo de Mesa, organizando rotinas de treinamento para a composicdo, instrucéo,
tramitacdo, guarda e reconstituicdo dos processos.

Art. 29. Os casos omissos nesta Resolucdo de Mesa serdo resolvidos pela
Diretoria Administrativa, observados os principios arrolados no paragrafo unico do art. 1°.

Art. 30. Esta Resolucdo de Mesa entra em vigor ap6s decorridos 15 dias da data
de sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
ALEGRE, 04 DE JULHO DE 2007.

Ver.2 Maria Celeste,

Presidenta.
Ver.2 Maristela Meneghetti, Ver.2 Neuza Canabarro,
12 Vice-Presidenta. 22 Vice-Presidenta.
Ver. Alceu Brasinha, Ver. Jodo Carlos Nedel, Ver. Aldacir Oliboni,
1° Secretario. 20 Secretario. 39 Secretario.

/RVC/
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ANEXO
MODELOS
1. Termo de Certificacdo Juntada de Documentos (art. 99):

Juntamos a este expediente o(s) documento(s) (relacionar os documentos), os quais foram
renumerados como de fls. a

Local e data:
Assinatura:

Nome do Vereador ou do funcionario com respectiva matricula ou carimbo identificador:

2. Termo de Desentranhamento de Documentos (art. 12):

Desentranhamos, deste expediente, o(s) documento(s) de fls. a , conforme
autorizacdo constante na folha, 0s quais foram substituidos por copias reprogréaficas e
ndo numeradas, cujos originais foram:

() juntados ao Expedienten®

() entregues ao requerente, conforme recibo.
Local e data:
Assinatura:

Nome, matricula ou carimbo identificador:

3. Termo de Abertura de Volume (art. 18, § 3°):

Nesta fl. abre-se o volume , pertencente ao Expediente n° , em
continuidade ao volume

Este Expediente possui volumes.
Local e data:
Assinatura:

Nome, matricula ou carimbo identificador:

4. Termo de Encerramento de Volume (art. 18, § 2°):

Nesta fl. encerra-se o volume , pertencente ao Expediente n° , tendo
continuidade no volume
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Este Expediente possui volumes e anexos.
Local e data:
Assinatura:

Nome, matricula ou carimbo identificador:

5. Termo de Reconstituicdo de Processo (art. 23):

Certificamos a reconstituicéo deste expediente, nos termos definidos no processo n° ,

mediante a inclusdo das seguintes pecas ou documento(s) (relacionar os documentos), 0s
quais foram numerados como de fls. a

Local e data:

Assinatura;

Nome do Vereador ou do funcionario com respectiva matricula ou carimbo identificador:
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