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CAMARA
MUNICIFAL DE
PORTO ALEGRE

RESOLUCAO DE MESA N2 625, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2024.

REGULAMENTA A LEI N°
14.133, DE 01 DE ABRIL DE
2021, QUE DISPOE SOBRE
LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO
AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE PORTO
ALEGRE/RS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no exercicio

de suas atribuigdes legais, em conformidade com os incs. XV e XVIII do art. 57 da Lei Organica do

Municipio de Porto Alegre (LOMPA), bem como com os arts. 15 e 16 do Regimento deste Legislativo,

RESOLVE

TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolucdo de Mesa regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que

dispOe sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no ambito da Camara Municipal de Porto Alegre

(CMPA).
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TiTULO Il

CAPITULO |

DOS ATORES DA AQUISICAO E DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICAGAO
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Art. 22 Este Titulo estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, dos gestores de execucao e fiscais de contratos, nas areas de
que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGCAO DOS ATORES DA AQUISICAO

SECAO |

DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 32 O agente de contratacdo serd designado para impulsionar o procedimento
administrativo, atuando de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, julgando as propostas e a
habilitacdo dos licitantes, inclusive manifestando-se sobre eventuais pedidos de esclarecimentos,
impugnacodes ao edital e recursos.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um
agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacdo entre eles.

Art. 42 Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo responsdvel pela
conducdo do certame sera designado pregoeiro.

SECAO II

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 52 A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente para auxiliar o agente
de contratagdao ou a comissao de contratagao no desempenho e na condugdao de todas as etapas do
processo licitatdrio de que trata o inc. Il do art. 17 desta Resolucdo de Mesa, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, entre outros.

SECAO Il

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 62 A comissdao de contratacao poderd substituir o agente de contratacdao, em licitacao
gue envolva bens ou servicos especiais, e serd composta por, no minimo, 03 (trés) servidores efetivos da
CMPA, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 72 Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de pelo
menos 3 (trés) servidores efetivos da CMPA, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissdo nos termos do inc. Xl do art. 32, §12, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.
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SECAO IV
DOS GESTORES E DOS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 82. Os gestores de execucdo e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da CMPA designados pela autoridade competente para acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao
de contratos ou instrumentos congéneres.

§12 Na designacao de que trata o caput deste artigo, serao considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§22 Para o exercicio da fungdo, o gestor de execucdo e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicdes quando da formalizacdo do ato de
designacdo.

Art. 92. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por servidores lotados
em unidades distintas, se assim definido pela autoridade competente, ou por terceiros contratados pela
Administra¢do, observado neste caso o disposto no art. 25 desta Resolugdo de Mesa.

Paragrafo unico. A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual, quando demonstrada no estudo técnico
preliminar, deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o
disposto no inc. X do §12 do art. 18 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

SECAO V

DA DESIGNACAO

Art. 10. O agente de contratacdo e os membros da equipe de apoio e da comissao de
contratacdo serdo designados pela autoridade competente.

Art. 11. A designacdo do gestor de execucgdo, do fiscal de contrato e de seus substitutos sera
feita pelo Servico de Planejamento e Acompanhamentos de Contratacdes (SPAC).

Paragrafo unico. O fiscal e substituto responsaveis pela fiscalizacdo técnica do objeto
solicitado deverdo ser indicados pelo setor demandante do processo de aquisicao.

Art. 12. Na designacdo de agente publico para atuar como fiscal ou gestor de execucdo de
contratos de que trata a Lei n2 14,133, de 12 de abril de 2021, a autoridade observara o seguinte:

| - a designacao de agentes publicos deve considerar a sua formacdao académica ou técnica,
ou seu conhecimento em relacdo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as fun¢des, vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuacao simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagao; e;

Il - previamente a designacao, verificar-se-4 o comprometimento concomitante do agente
com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizacdo contratual.
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SECAO VI

REQUISITOS PARA DESIGNACAO

Art. 13. O servidor designado para o cumprimento das atribuicdes dispostas neste Titulo
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser servidor efetivo da CMPA no caso de:

a) agente de contratacdo;

b) membros da equipe de apoio;

c) membros da comissdo de contratacdo; e

d) gestores de execucdo e fiscais administrativos de contratos;

Il - ser preferencialmente servidor efetivo da CMPA no caso de fiscal técnico;

Il - ter atribuicGes relacionadas a licitagcdes e contratos ou possuir formacao ou qualificacao
compativel;

IV - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da CMPA nem
ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

SECAO VII

DA VEDACAO
Art. 14. Fica vedada a designacdo do mesmo servidor para atuagdo simultanea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.
Art. 15. Os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
aplicam-se a terceiro que auxilie a condugao da contratacdo na qualidade de profissional especializado ou

funcionadrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 16. E vedada a designacdo da mesma pessoa para o exercicio das fun¢des de gestor e de
fiscal em determinada contratacdo, inclusive na condicdo de substituto.

CAPITULO 1lI

DA ATUACAO DOS ATORES DA AQUISICAO

SECAO |

DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 17. Caberd ao agente de contrata¢do, em especial:
| - acompanhar e promover diligéncias para conformidade da fase preparatdria da licitagao;

Il - conduzir a sessdo publica da licitacdo e da dispensa de licitacdo, promovendo as
seguintes agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances ou propostas;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratac¢do, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto
no § 12 do art. 64 da Lei n2 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n?
14.133, de 2021;

g) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para adjudicacao e
homologacao.

Paragrafo unico. O agente de contratagdo sera auxiliado pela equipe de apoio de que trata o
art. 52 desta Resolucdo de Mesa e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando
induzido a erro pela atuacao da equipe.

Art. 18. Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratacdo
podera ser substituido por comissao de contratacdo, formada nos termos do art. 62 desta Resolucdo de
Mesa.

SECAO II

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 19. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatério de que trata o inc. Il do art. 17 desta Resolugdo de Mesa.

SECAO Il

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 20. Cabera a comissdo de contratacado, entre outras atribuicdes:

| - substituir, a critério da autoridade competente, o agente de contratacdo, quando a
licitagdo envolver a contratagao de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 17 desta Resolucdo de Mesa; e

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no art. 78 da Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inc. |
do caput deste artigo, os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decisao.
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SECAO IV

DOS GESTORES E DOS FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 21. Para os fins desta Resolucdo de Mesa, considera-se:

| - gestdo de execugdo do contrato: a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentacdo pertinente a unidade responsavel pelas atividades de formalizacdo dos procedimentos
que envolvam prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sang¢les, extincdo dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e
o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela CMPA, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagao administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo
no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato conhecer as normas, as
regulamentacgdes e os padrdes estabelecidos pela CMPA e demais legislagdes correlatas.

Art. 22, Caberd ao gestor de execucdo contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de suas atribuicdes;

Il - acompanhar a execucdo orcamentaria do contrato, promovendo as diligéncias
necessarias para que sejam respeitados os limites orcamentarios do 6rgao para o exercicio;

[Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou de terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - apresentar e avaliar propostas de alteracdo e rescisdo do contrato;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentagao
pertinente a unidade respectiva;

VI - acompanhar o tramite dos processos administrativos para alteragdao, prorrogagao e
rescisdo do contrato e, em caso de verificagdo do risco de prejuizo pelo decurso de tempo, solicitar
providéncias ao titular da unidade administrativa onde se encontrem os autos;

VII - identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor plano de contingéncia
operacional;

VIII - participar do recebimento do objeto contratual;

IX - definir procedimentos que assegurem a continuidade dos servigos, no encerramento ou
na transigao contratual;

X - zelar pela producdo do relatério final de que trata a al. "d" do inc. VI do § 3° do art. 174
da Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato, a fim
de aprimoramento das atividades da CMPA.

Art. 23. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, a autoridade competente
podera providenciar a qualificacao prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a
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natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado
o disposto nesta Resolucdao de Mesa.

Art. 24. O fiscal ou gestor de execugao de contratos contara com o apoio dos 6rgdos técnicos
para o desempenho das fungdes essenciais a execu¢do do disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, sempre que entender necessario.

SECAO V

DOS TERCEIROS CONTRATADOS PARA ASSISTIR E SUBSIDIAR OS FISCAIS DE CONTRATO

Art. 25. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdao das informagGes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdes prdprias de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

SECAO VI
DO APOIO DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 26. O agente de contratacdo, a equipe de apoio, a comissdo de contratacao, o gestor de
execugdo e o fiscal de contrato poderdao solicitar manifestacdo da Procuradoria-Geral da CMPA ou de
outros 6rgaos da CMPA, bem como da unidade de controle interno, a fim de dirimir ddvidas e subsidia-los
com informacgbes, de modo a prevenir riscos na execucao contratual.

Art. 27. E dispensada a manifestacdo juridica individualizada nas hipéteses abrangidas por
parecer juridico referencial exarado pela Procuradoria-Geral da CMPA, ressalvada a possibilidade de
consulta especifica sobre eventual duvida juridica surgida no caso concreto.

Paragrafo unico. A Procuradoria-Geral da CMPA podera prever outras hipéteses em que nao

serd obrigatdria manifestacao juridica, na forma do art. 53, §59, da Lei n2 14.133, de 19 de abril de 2021.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A autoridade competente regulamentard os procedimentos operacionais a serem
observados na atuacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos
gestores de execucao de contratos, bem como disciplinara a atividade de fiscal de contrato.

TiTULO 1lI

DA PESQUISA DE PRECOS
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Art. 29. Os parametros previstos nos §§12 e 22 do art. 23 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, deverdo ser utilizados, de forma combinada ou ndo, no procedimento de pesquisa de precos,
ressalvada a hipdtese de que trata o §32 do art. 23 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 30. A pesquisa de precos serd materializada em documento que contera, no minimo:

| - identificacdo do agente responsavel pela pesquisa;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

Il - série de precos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado; e

V- justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel.

CAPITULO |

DA ELABORAGAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO
DE SERVICOS EM GERAL

Art. 31. A pesquisa de precos para fins de determina¢do do preco estimado em processo
licitatdrio para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo
da seguinte metodologia, empregada de forma combinada ou n3o:

| - formulagao de calculo que incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de
um ou mais dos pardmetros de que trata o §12 do art. 23 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdao Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; e

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso.

Paragrafo unico. O inciso | do caput deste artigo aplicar-se-a da seguinte forma:

| - a partir dos precos obtidos por meio dos parametros de que trata o §12 do art. 23 da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, o célculo do valor estimado poder3d ser, a critério da CMPA, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser utilizados outros
critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo responsavel e aprovados pela
autoridade competente;

Il - os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados;

lIl - a desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados
sera acompanhada da devida motivacao; e

IV - excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 32. Na pesquisa de preco relativa as contrata¢cdes de prestacdo de servicos com
dedicacdo de mao de obra exclusiva, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber, o disposto
na Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia,
ou aquela que venha a substitui-la.

CAPITULO Il
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DA ELABORAGCAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 33. Na elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia a
serem realizadas em ambito da CMPA, quando se tratar de recursos préprios, observar-se-4 como
parametro normativo, no que couber, o disposto nas normativas municipais.

Art. 34. O custo global de referéncia de obras e servicos de engenharia serd obtido a partir
das composi¢ées dos custos unitdrios previstas no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou
iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI) da Caixa Econdmica Federal e do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Paragrafo unico. Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos conforme o disposto no
caput deste artigo, a estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacdo de dados
contidos em tabelas de referéncia obtidas em publica¢des técnicas especializadas.

Art. 35. Na elaboragao dos orgamentos de referéncia, a CMPA podera adotar especificidades
locais ou de projeto na elaboracdo das respectivas composicdes de custo unitario, desde que demonstrada
a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servi¢co de engenharia a ser orcado em relatério técnico elaborado
por profissional habilitado.

Art. 36. O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia
acrescido do valor correspondente ao percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia,
que devera evidenciar em sua composi¢ao, no minimo:

| - taxa de rateio da administragao central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de lucro.

Art. 37. Os orcamentos deverdao ser elaborados considerando a adog¢do do regime com
desoneragdo de encargos previdencidrios e, também, a ado¢do do regime sem desoneragao dos encargos
previdencidrios, demonstrando os respectivos BDIs, adotando-se aquele mais vantajoso ao erdrio,
ressalvada a existéncia de algum parametro advindo da orcamentacdo que expresse a desnecessidade da
adogdo de alguns dos regimes.

Art. 38. No cdlculo orcamentdrio deverdo ser observados os encargos sociais (ES) da mao de
obra referenciada, podendo ser indicados os ES constantes no SINAPI para obras e servigos de engenharia.

Paragrafo Unico: Os encargos sociais fazem parte do preco global de referéncia apresentado
pelo profissional habilitado e devem ser apresentados de forma discriminada.

Art. 39. Comprovada a inviabilidade técnico-econ6mica de parcelamento do objeto da
licitacdo, nos termos da legislacdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de
natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas e que
representem percentual significativo do preco global da obra, devem apresentar incidéncia de percentual
de BDI reduzido em relacdo aquele aplicavel aos demais itens.

Art. 40. No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a CMPA ou que tenham projetos, fabricacdo
e logisticas ndo padronizadas e ndao enquadrados como itens de fabricacdo regular e continua nos
mercados nacional ou internacional, o BDI poderd ser calculado e justificado com base na complexidade da
aquisicdo, como excecdo a regra prevista no artigo 39 desta Resolu¢do de Mesa.
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Art. 41. A anotacdo de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentarias deverd
constar do projeto que integrar o edital de licitacdo, inclusive de suas eventuais alteragdes.

Art. 42. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdao constar do edital de licitagao para
contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 43. A minuta de contrato deverd conter cronograma fisico-financeiro com a

especificacdo fisica completa das etapas necessarias a medicdo, ao monitoramento e ao controle das
obras.

TiTULO IV

DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO

Art. 44. Para os fins desta Resolu¢do de Mesa, considera-se:

| - bem de consumo: todo material que atenda ao menos a um dos seguintes critérios:

a) durabilidade: quando em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢bes de
funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacGes, por ser quebradico ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas, deteriorando-se ou
perdendo suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacdo ou feitura de outro
objeto.

Il - bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo disponivel no mercado que nao
apresente variagGes significativas de qualidade superiores as necessarias para cumprir as finalidades as
guais se destinam;

Il - bem de consumo de luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticagao, de distribuicao seletiva, alto preco, escassez,
raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicdo ou histéria, cuja qualidade supera a das
demandas das estruturas da CMPA, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais
equivalentes de qualidade comum.

Art. 45. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da CMPA deverdo ser de
gualidade comum, n3do superior a necessaria.

Paragrafo uUnico. Na especificacdo de bens de consumo, a CMPA buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

Art. 46. N3o serd considerado bem de consumo de luxo aquele que, por liberalidade da
licitante ou da contratada, seja adquirido ao preco de bem de consumo de qualidade comum, observadas
as especificagdes constantes do instrumento convocatério.

Art. 47. Para a classificacdo de bem de consumo de luxo, serd considerada:

| - relatividade cultural: distinta percepc¢do sobre o artigo, em fungao da cultura local, desde
qgue haja impacto no preco do artigo;

Il - relatividade econdmica: varidveis econdmicas que incidam sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

lll - relatividade temporal: mudanca das varidveis mercadoldgicas do artigo ao longo do
tempo em funcdo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracdes de disponibilidade no mercado e
modificagdes no processo de suprimento logistico;
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IV - relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais das estruturas
da CMPA, devido as peculiaridades e as necessidades de sua atividade finalistica.

Art. 48. Fica vedada a aquisicdo ou a inclusao de bem de consumo de luxo no plano de
contratagdes anual.

§ 12 As unidades que atuam na fase preparatéria deverdo identificar eventual bem de
consumo de luxo constante do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) de que trata o inc. VIl do
art. 12 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 Uma vez identificado bem de consumo classificado como de luxo, o DFD retornara as
unidades solicitantes para adequacao.

§ 32 Em caso de divergéncia entre as unidades quanto a classificacio de um bem de
consumo, a questdo serd resolvida pela autoridade competente, admitida a delegacao.

TiTULO V

DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Art. 49. A CMPA podera elaborar seu Plano Anual de Contratacdes (PAC), com o objetivo de
racionalizar as contratacdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentdrias.

CAPITULO |

DA ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

Art. 50. As unidades administrativas da CMPA, incluidos os Gabinetes e Bancadas
Parlamentares, deverdao elaborar suas previsdes de contratacdes e encaminhd-las ao Servico de
Planejamento e Acompanhamento de Contrata¢cdes (SPAC), com os subsidios necessarios para a
elaboracdo do Plano Anual de Contratagées (PAC) relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

| - as compras, as obras e os servicos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente; e

Il - a estimativa de recursos financeiros necessdrios para as contratacdes a que se refere o
inc. | deste artigo.

Paragrafo tnico. O PAC serd elaborado a cada ano até o dia 30 de maio e devera conter
todas as contrata¢des que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Art. 51. A unidade requisitante, ao incluir um item na respectiva previsao, devera informar:

| - o tipo de item, com a completa caracterizagao;

Il - a unidade de fornecimento do item;

Il - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descri¢ao sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisicdo ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagdo;

VIl - a data desejada para a compra ou contratacdo; e

IX - se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatérios serao realizados.
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Art. 52. Para fins de indicagdo do grau de prioridade da contratagdo, previsto no inc. VIl do
art. 51 desta Resolucdo de Mesa, serdo considerados os seguintes critérios:

| - prioridade alta:

a) renovagles e prorrogagdes de contratagdes em vigor de servicos continuados ja em
execucao na CMPA;

b) aquisicdes de materiais de consumo cuja falta possa comprometer o funcionamento do
servico na CMPA, conforme justificativa formal da unidade requisitante, aprovada pelo Diretor ou
autoridade equivalente da respectiva unidade;

c) contratacdes de bens e servicos destinadas ao atendimento de prazo legal e ao
cumprimento de decisdo judicial ou de determinacdo de drgdos de controle;

d) contratagdes acessorias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade alta,
cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade média ou baixa; e

e) pedidos de contratacdo assim classificados pelas unidades requisitantes.

Il - prioridade média:

a) contrata¢Oes de servicos comuns ou especiais para os quais ndo haja contratacdo vigente
na CMPA;

b) aquisicbes de materiais de consumo ndo compreendidos no inc. | do caput deste artigo e
de bens permanentes para substituicdo de bens danificados ou deteriorados;

c) contratagdes que visam a garantir a execu¢dao dos projetos estratégicos definidos pela
Comissdo do Planejamento Estratégico; e

d) contratacBes acessdrias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade
média cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade baixa.

Il - prioridade baixa:

a) aquisicoes de bens permanentes que ndo constituam substituicdo de outros ja existentes;

b) contratacdes de obras e servigcos ndo incluidos nos incs. | e Il do caput deste artigo.

Art. 53. O Servico de Planejamento e Acompanhamento de Contratagées (SPAC) devera
analisar as demandas encaminhadas pelas unidades requisitantes, promovendo diligéncias necessarias
para:

| - agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;

Il - adequacdo e consolidacdo do PAC; e

Il - construcdo do calendario de contratacdo, observado o disposto no art. 56 desta
Resolucdo de Mesa.

Art. 54. Ficam dispensadas de registro no PAC as pequenas compras e as prestacdes de
servigos realizadas por meio de pronto pagamento, nos termos do §22 do art. 95 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021.

CAPITULO Il

DA CONSOLIDAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCAO

Art. 55. O planejamento anual das contratacGes tera inicio com o envio, pelo Servico de
Planejamento e Acompanhamento de Contratacdes (SPAC), de Documento de Formalizacdo de Demanda
(DFD) as unidades administrativas da CMPA para preenchimento e devolugao.

Art. 56. O periodo de elaboracdo do PAC, estabelecido no paragrafo Unico do artigo 50 desta
Resolucdo de Mesa, compreendera a elaboracdo, a consolidacdo e a aprovacao do plano pela autoridade
competente, ficando assim definidos os prazos:

| - até o dia 15 de marco do ano de elaboracdo do PAC, as unidades requisitantes deverao
encaminhar ao SPAC, acompanhadas das informacdes constantes no art. 51 desta Resolucdo de Mesa, as
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contratacdes que pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art. 107 da Lei n° 14.133, de 12 de abril de
2021, no exercicio subsequente;

Il - até o dia 15 de maio de cada ano, o SPAC devera concluir:

a) a consolida¢do das contratagdes previstas pelas unidades requisitantes; e

b) a elaboragdo do PAC.

Il - até o dia 30 de maio de cada ano, a autoridade competente deverd aprovar o PAC e
envid-lo a unidade contabil, para que as despesas previstas sirvam de base para a elaborag¢do da proposta
orcamentaria da CMPA; e

IV - até o dia 15 de junho de cada ano, o SPAC devera publicar o PAC da CMPA no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Havendo contratagdo em vigor no exercicio de elaboracdo do PAC, os
valores pendentes para o ano seguinte deverdo ser considerados para fins de elaboracdo da estimativa
prevista no inc. Il do art. 50 desta Resolucdo de Mesa.

Art. 57. A autoridade competente deverd apreciar as contratacdes previstas no calendario
de contratagGes, podendo reprovar itens do PAC ou devolvé-lo ao SPAC, se necessario, para proceder aos
ajustes necessarios.

Art. 58. A CMPA disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endere¢o de acesso ao seu Plano

de Anual de Contrata¢des (PAC) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da data de encerramento das etapas de aprovacdo, revisdo e alteracdo.

CAPITULO Il

ALTERAGAO E REDIMENSIONAMENTO

Art. 59. Apds a aprovacdo da Lei Orcamentdria Anual — LOA, o SPAC deverd avaliar a
necessidade de revisdo do PAC para adequacdo financeiro-orcamentaria, submetendo a Presidéncia da
CMPA as propostas de alteracGes necessarias, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da aprovacgao da
LOA.

Art. 60. O PAC, durante sua execucdo, podera ser alterado apds analise do SPAC e posterior
envio a autoridade competente para aprovacado, por meio de processo administrativo.

§ 1° O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC somente poderdo ser realizados
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacao.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando
ndao houver sido possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagao, quando da
elaboracdo do PAC.

§ 3° As versOes atualizadas do PAC serdo disponibilizadas no PNCP em até 15 (quinze) dias

corridos apds a sua aprovacdo pela autoridade competente, incluindo-se na publicacdo o calendario de
contratacdes elaborado com base no PAC atualizado.

CAPITULO IV

DA EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
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Art. 61. O SPAC verificard se os objetos solicitados pelos demandantes constam no PAC,
antes de sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do PAC ensejardo a sua revisdao, caso
justificadas, bem como deverao ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 62. As demandas constantes do PAC serdao formalizadas em processo de contratagao, de
acordo com o fluxo de contratacdes instituido pelo SPAC, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento
da data pretendida informada no respectivo DFD.

Art. 63. A partir do més de julho do ano de execuc¢do do PAC, o SPAC elaborara relatérios de
riscos referentes a provavel nao efetivagdao da contratacdao de itens constantes do plano, até o término do
exercicio.

Paragrafo Unico. As contratacdes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio

deverao ser justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratacdes do ano subsequente.

TiTULO VI

DOS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA

CAPITULO |

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 64. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucao,
servindo de base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo.

Art. 65. O ETP serd anexado ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico.

Paragrafo unico. Caso necessario para a preservagao de informagao pessoal ou sigilosa, o
ETP poderd ter a sua divulgacdo restringida, total ou parcialmente, a critério da area demandante ou do

SPAC.

Art. 66. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solu¢do, de modo a
permitir a avaliacdo das viabilidades técnica, socioecondmica e ambiental da contratacao.

Art. 67. O ETP deverd estar alinhado com o PAC e com o Plano de Gestdo de Logistica
Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 68. O ETP devera ser elaborado pela unidade demandante, podendo ser auxiliada por
outros 6rgaos da CMPA com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.
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SECAO II

DO CONTEUDO

Art. 69. Os seguintes elementos deverdo constar no ETP:

| - descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem
como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras op¢des:

a) ser consideradas contratacdes similares efetuadas por outros érgdos e entidades publicas,
bem como por organizagbes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administracdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opc¢do para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢les logisticas menos onerosas a Administracdo, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas;

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de cdlculo
e dos documentos que |he ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado, se
a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagao;

VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

VIII - contratag¢des correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstracdo da previsdao da contratacdao no PAC, quando houver, de modo a indicar o
seu alinhamento com o planejamento da CMPA;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdao do
contrato, tais como adaptacdes no ambiente da CMPA, necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou
autorizagdes, capacitacdo de servidores para fiscalizacdo e gestdo contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIIl - posicionamento conclusivo sobre a adequacgao da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP deverd conter ao menos os elementos previstos nos incs. |, V, VI, VIl e XIll do
caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inc. lll do caput deste artigo, a
guantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
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§ 32 Em todos os casos, o ETP deve privilegiar a consecu¢cdao dos objetivos de uma
contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, em detrimento de modelagem
de contratagcdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 70. Durante a elaboracdo do ETP poderdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucgdo, conservacdo e operacao do bem, servico ou obra, desde que ndo haja
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22
do art. 25 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021; e

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que os
servicos de manutencdo e assisténcia técnica, quando cabiveis, sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdao de servigos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, deverdo ser analisadas as contratagdes anteriores
voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a
performance contratual, em especial nas contrata¢gdes de execucdo continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do
§ 32do art. 174 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

SECAO Il

DAS EXCECOES A ELABORACAO DO ETP

Art. 71. A elaboragdo do ETP é:

| - facultada nas hipéteses dos incisos I, II, lll, VIl e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021; e

Il - dispensada para quaisquer alteragdes contratuais, realizadas por meio de termo aditivo
ou apostila, inclusive modificagdes qualitativas ou quantitativas e prorrogacdes dos prazos de vigéncia e de
execucao.

Art. 72. O SPAC, caso entenda necessario, poderd solicitar o preenchimento do ETP a

unidade demandante, mesmo para objeto enquadrado nas hipdteses do artigo 71 desta Resolucdo de
Mesa.

SECAO IV

DAS CONTRATACOES DE OBRAS E SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA

Art. 73. Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdoes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

SECAO V
DAS CONTRATACOES DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
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Art. 74. Os ETPs para as contratagcdes de solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicacdo deverdo observar, no que couberem, as regras especificas do érgdo central do Sistema de
Administra¢do dos Recursos de Tecnologia da Informagdo — Sisp do Governo Federal.

CAPITULO Il

DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 75. O Termo de Referéncia (TR) é o documento elaborado a partir do ETP, quando
cabivel, e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta execucdo, gestao e
fiscalizacdo do contrato.

Paragrafo unico. O TR devera ser utilizado nas seguintes hipdteses:
| - alienacdo de bens;

Il - locagao;

Il - concessdo e permissdo de uso de bens publicos;

IV - contratacOes de tecnologia da informacdo e de comunicagdo;
V - aquisicdo de bens comuns e especiais;

VI - contratacdo de servicos comuns e especiais; e

VIl - contratacdo de servigos comuns de engenharia.

Art. 76. O TR devera ser elaborado pela unidade demandante, podendo ser auxiliado por
outros drgaos da CMPA com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 77. O TR devera conter, pelo menos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

b) a especificacio do bem ou do servico, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério
e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencdo e assisténcia técnica,
guando for o caso;

II - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
gue nao contiverem informacdes sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medigao e de pagamento;

VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, sempre
gue a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo;
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IX - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que |he ddao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e
classificado; e

X - adequagdo orgamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 12 Na hipdtese de o processo de contratacdo nao dispor de ETP:

| - a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput deste artigo,
consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado; e

Il - o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdao da contratacdao no PAC, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento da CMPA.

§ 22 Os modelos de TR conterdo os elementos previstos no caput deste artigo e deverao ser
utilizados pelas unidades requisitantes.

§ 32 A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 22 deste artigo devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencdo ao § 22 do art. 19 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021.

CAPITULO Il
DO ANTEPROJETO
Art. 78. O Anteprojeto é a pega técnica com todos os subsidios necessarios a elaboragao do
Projeto Basico, que deve conter, no minimo, os elementos previstos no inciso XXIV do art. 6° da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. O Anteprojeto devera ser elaborado no regime de contratacdo integrada,
sem prejuizo da sua adogao facultativa em outras hipdteses, a critério da area técnica.

CAPITULO IV

DO PROJETO BASICO

Art. 79. O Projeto Basico (PB) é o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou de
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagcdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter
os elementos previstos no inciso XXV do art. 6° da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. O PB devera ser utilizado nas seguintes hipdteses:
| - contratacdo de obras;

Il - contratacdo de servicos especiais de engenharia; e
lIl - quando os elementos previstos para o TR forem insuficientes para a descri¢do do objeto.

CAPITULO V
DO PROJETO EXECUTIVO
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Art. 80. O Projeto Executivo (PE) é conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucao completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no Projeto Basico, a identificacdo
de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especifica¢cdes
técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

TiTULO VI

DO OBIJETO

CAPITULO |

DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 81. A CMPA devera elaborar catdlogo eletrénico de padronizacdao de compras, servicos e
obras, o qual podera ser utilizado em licitagcdes cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de
maior desconto e contera toda a documentacgao e os procedimentos préprios da fase interna de licitagdes,
assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletronico a que se refere o caput
deste artigo, podera ser adotado, nos termos do art. 19, inc. Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), do
Governo Federal, ou os que vierem a substitui-los.

CAPITULO Il

DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 82. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a Administracao.

§ 12 A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Administracdo, considerado todo o
ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacdo, a partir da
elaboracdo do ETP e do TR.

§ 22 Na estimativa de despesas de manutencao, utilizagao, reposi¢ao, depreciagao e impacto
ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como histdricos de contratos anteriores, séries
estatisticas disponiveis, informagcbes constantes de publicacdes especializadas, métodos de cdlculo

usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre
outros.

TiTULO VI

DOS FORNECEDORES, PROCESSO LICITATORIO E CONTRATAGAO
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CAPITULO |

DOS FORNECEDORES

SECAO |

DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 83. Serd utilizado o sistema de registro cadastral unificado disponibilizado no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) para fins de cadastro unificado de licitantes, conforme
estabelecido no art. 87 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 84. Em nenhuma hipdtese as licitacdes serdo restritas a fornecedores previamente
cadastrados, exceto se o cadastramento for condigdo indispensavel para autenticagdo na plataforma
utilizada para realizacdo do certame ou procedimento de contratacdo direta.

Art. 85. Ndo sendo possivel a plena utilizacdo do cadastro unificado de licitantes através do
PNCP, os fornecedores serao registrados apenas nos portais utilizados para as contratagoes.

SECAO II

DA HABILITACAO

Art. 86. Para a habilitagcdo do licitante mais bem classificado, serdo exigidas as condi¢des
previstas no edital, que devera estabelecer como exigéncias, exclusivamente, as que constam dos art. 62 a
70 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 87. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletronico de comunicacdo a distancia, ainda que se trate
de licitacdo realizada presencialmente nos termos do §52 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguran¢a quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados
digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 88. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico- profissional e técnico-
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucdo de objeto compativel com o
licitado.

Art. 89. N3o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das san¢des previstas nos incisos Ill e IV do caput do
art. 156 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricao
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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CAPITULOII

DO PROCESSO LICITATORIO

SECAO |

DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 90. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execucdo de
contratos com a Administracdo Publica devera ser considerado na pontuacdo técnica.

SECAO II

DA NEGOCIAGAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 91. Na negociacdo de condi¢gdes mais vantajosas para a CMPA, na forma do art. 61 da
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, o agente ou a comissao de contratacdo devera propor ao licitante
gue reduza o preco de sua proposta, salvo se ficar demonstrado que qualquer reducdo no preco
apresentado implicaria em inexequibilidade da proposta.

§ 12 A proposta de reducdo de preco apresentada pelo agente ou comissdo de contratacdo,
durante a negociacdo de que trata o caput deste artigo, ndo ficara condicionada ao intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances eventualmente estabelecido no edital da licitagao.

§22 A demonstragao de que trata a parte final do caput deste artigo devera constar dos

autos do processo licitatorio, de modo que seja divulgada a todos os licitantes quando da divulgacdo do
resultado da negociagdo, nos termos do §22 do art. 61 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

SECAO Il
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
Art. 92. Como critério de desempate previsto no art. 60, inc. lll, da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, para efeito de comprovacdo de desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagcao, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranga para mulheres,

projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas,
inclusive a¢Oes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

SECAO IV

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 93. O Sistema de Registro de Precos (SRP) serd utilizado no interesse da CMPA, e
poderd, a critério do SPAC, admitir a participacdo e a adesdo de outros 6rgdos ou entidades.
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§ 12 O SRP podera ser adotado quando a Administra¢do julgar pertinente, em especial:

| - houver necessidade de contratacdes frequentes devido as caracteristicas do bem, servico
ou obra;

Il - for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagao
de servicos ou obras remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

lll - ndo for possivel definir previamente, devido a natureza do objeto, o quantitativo a ser
demandado pela administragao.

§ 22 Antes de iniciar o processo licitatorio, a CMPA consultard a existéncia de intengdes de
registro de preco de outros érgdos e entidades de qualquer ente da federacdo e de ata de registro de
precos de 6rgao ou entidade de ambito federal, estadual ou distrital, a fim de avaliar a conveniéncia na
participacao ou adesao, respectivamente.

Art. 94. O processo licitatorio para o SRP sera realizado por meio de pregdo ou concorréncia,
e terd como critério de julgamento o menor preco ou o maior desconto.

Art. 95. Nas licitacdes processadas pelo SRP, ndo sera admitida a cotacdo de quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacao.

Art. 96. Homologada a licitagdo para registro de precgos, o licitante serda convocado para
assinar a ata, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da convocacao, podendo esse prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo interessado e desde que haja motivo
justificado aceito pela Administracao.

Paragrafo unico. A recusa injustificada do licitante em assinar a ata, o contrato dela
decorrente ou em retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocacgdo de licitantes remanescentes, na forma do § 22 do art. 97 desta Resolu¢do de Mesa, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei e no edital da licitacao.

Art. 97. Na ata de registro de precos deverdo ser registrados todos os licitantes cujas
propostas ndao forem consideradas inexequiveis e ndo estejam acima do preco maximo definido pela
CMPA.

§ 12 A forma como se dard a inclusdo de que trata o caput deste artigo deve ser disciplinada
pelo instrumento convocatdrio, devendo a ata de registro de precgos ser subdividida em trés categorias, na
seguinte ordem de preferéncia para eventual contratacdo, obedecida a ordem de classificacdo no certame
internamente em cada categoria:

| - licitante vencedor;

Il - licitantes que aceitaram igualar a proposta do licitante vencedor; e

Il - licitantes que mantiveram suas propostas originais.

§ 22 O registro a que se refere o caput deste artigo tem por objetivo a formacado de cadastro
de reserva para viabilizar a convocacao de licitantes remanescentes, na forma do art. 90, § 29, da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 32 A convocacdo de licitantes remanescentes também ocorrerd quando houver
cancelamento do registro de preco do vencedor do certame nas hipdteses previstas nesta Resolucdo de
Mesa.

Art. 98. Compete ao gestor de execucdo da ata:

| - controlar os quantitativos contratados e solicitar as contrata¢Oes decorrentes da ata;

Il - analisar as condi¢cdes de mercado a fim de verificar a atualidade dos precos registrados
sempre que julgar necessdrio ou na hipdtese em que os pedidos de contrata¢do decorrentes da ata forem
iniciados depois de 6 (seis) meses do inicio de sua vigéncia;
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Il - promover negociagGes junto aos fornecedores, visando a reducdo dos precos registrados
nas hipdteses em que ocorrer sua redu¢ao no mercado; e

IV - avaliar o cancelamento do registro do fornecedor e da ata de registro de preco,
encaminhando a autoridade homologatdria do certame para decisao.

Art. 99. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor de execugdo, em procedimento préprio, convocard os fornecedores para
negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento.

§ 22 Caso ja tenha ocorrido o pedido de fornecimento, ndo havendo éxito nas negociagoes,
o gestor de execugdo devera instaurar o procedimento para cancelamento da ata de registro de precos e
adotar as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

§ 32 Para os fins deste artigo, os fornecedores serdo instados a reduzirem seus pregcos com
base na ordem prevista no §12 do art. 97 desta Resolucao de Mesa.

Art. 100. Caso o prego de mercado se torne superior ao prego registrado e o fornecedor nao
possa cumprir as obrigacdes contidas na ata, ser-lhe-a facultado requerer a CMPA, quando esta estiver na
condicdo de 6rgdo gerenciador, a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato
superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 12 Para fins do disposto no caput deste artigo, devera o fornecedor encaminhar,
juntamente com o pedido de alteracdo, documentacdo comprobatéria ou planilha de custos que
demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as condig¢des inicialmente pactuadas.

§ 22 Para aplicacdo do disposto no §12 deste artigo, devera ser mantido o percentual que
representa a diferenca entre os precos de mercado vigentes a época do julgamento da licitacdo e aqueles
propostos pelo fornecedor.

§ 32 Caso nao demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o
prego registrado, o pedido sera indeferido pela CMPA, na condigdo de drgao gerenciador, ficando o
fornecedor obrigado a cumprir as obriga¢des contidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 42 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do §32 deste artigo, a
CMPA, na condicdo de d6rgdo gerenciador, deverd proceder conforme o disposto no § 22 do art. 97 desta
Resolucdo de Mesa.

§ 52 Ndo havendo éxito nas negociacdes, a CMPA, na condicdo de drgao gerenciador, devera
proceder ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagao mais vantajosa.

§ 62 Na hipotese de comprovacdo do disposto no caput e no §12 deste artigo, a CMPA, na
condicdo de orgdo gerenciador, procedera a atualizacdo do preco registrado, de acordo com a realidade
dos valores praticados pelo mercado.

§ 72 A CMPA deverd comunicar aos 6rgdos e as entidades que tiverem formalizado contratos

com base nos precos registrados na ata que gerencia sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de efetuar a alteragao contratual.
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Art. 101. O registro do fornecedor e daqueles que integram o cadastro de reserva serd
cancelado sempre que:

| - descumprirem as condicGes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirarem a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela CMPA, sem justificativa aceitavel,

Il - ndo aceitarem reduzir o preco registrado na ata, na hipdtese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - por razdo de interesse publico ou a pedido do interessado, desde que fundamentado em
fatos supervenientes, decorrentes de caso fortuito ou forgca maior, que prejudiquem o cumprimento da ata.

Paragrafo unico. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da
CMPA, serd assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 102. A ata de registro de precos tera prazo de vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.
SECAO V
DO CREDENCIAMENTO

Art. 103. O credenciamento podera ser utilizado nas hipdteses elencadas nos incisos I, Il e Il
do art. 79 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a critério do SPAC, caso o ETP aponte a vantajosidade
de utilizagdo deste procedimento auxiliar e a autoridade competente aprove.

§ 12 O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento de interessados,
que devera conter a especificacdo do objeto da contratacdo, baseada em TR elaborado nos termos do
Capitulo Il do Titulo VI desta Resolucdo de Mesa, bem como as condi¢cdes de habilitacdo para a

participacao de interessados.

§ 22 O edital de chamamento de interessados serd mantido a disposicao do publico, no sitio
eletronico oficial da CMPA, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados.

§ 32 Nas hipoteses em que couber a fixacdo do preco a ser pago ao credenciado, o edital de
chamamento de interessados devera prever as respectivas condi¢des de reajustamento.

§ 42 Na hipotese de contratacdo paralela e ndo excludente, quando o objeto ndo permitir a
contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados, o instrumento convocatdério deverd prever a
forma pela qual serd realizada a distribuicdo da demanda, com base em critérios objetivos e isonGmicos.

CAPITULO 1l

DA CONTRATACAO

SECAO |

DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 104. O processo de contratagcao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, deve ser instruido com os seguintes documentos:
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| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 31 desta
Resolugdao de Mesa;

[l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacgdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco; e

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 31
desta Resolucdo de Mesa, a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de contratos ou notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 22 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos poderd ser realizada concomitantemente a selecdo
da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do §42 deste artigo sera realizado por meio de solicitacdo de cotagdes
a fornecedores ou por meio de diligéncias realizadas por agentes publicos, devidamente certificadas.

SECAO II
DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA DISPENSA ELETRONICA

Art. 105. A CMPA poderad adotar a forma eletronica para quaisquer das hipdteses de
dispensa de licitagcdo previstas no art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, observados critérios de
conveniéncia, oportunidade e economicidade.

Paragrafo unico. Para os fins desta Secdo, aplicam-se, no que couberem, as disposicOes da
Instrucdo Normativa n2 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdao do Ministério da Economia, ou

daquela que venha a substitui-la.

Art. 106. A dispensa de licitagdo na forma eletrbnica serd divulgada por meio de aviso de
contratacdo direta, que serd publicado no Portal da CMPA e no PNCP.

§ 12 O procedimento deverd ser operacionalizado em ferramenta informatizada propria ou
em sistemas disponiveis no mercado, desde que, em ambos os casos, estejam integrados ao PNCP.
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§ 22 Em qualquer caso, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo
sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

Art. 107. O fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente por meio da plataforma
adotada, nos termos do § 12 do art. 106 desta Resolugcdo de Mesa, até a data e o hordrio estabelecidos
para abertura do procedimento, a proposta contendo:

| - a descricdao do objeto ofertado;

Il - a marca do produto, quando for o caso; e

Il - o prego.

Art. 108. A partir da data e horario estabelecidos, o periodo para lances serd
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca
inferior a 30 (trinta) minutos ou superior a 4 (quatro) horas, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput deste
artigo, o procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de
classificacao.

Art. 109. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Art. 110. Definida a proposta mais vantajosa, a verificacdo da habilitacdo do participante
melhor classificado serd realizada nos termos dos art. 86 a 89 desta Resolu¢do de Mesa.

Paragrafo unico. N3o atendidas as exigéncias para a habilitacdo, a CMPA examinard a
habilitacdo do detentor da proposta subsequente na ordem de classificagdo e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

Art. 111. No caso do procedimento restar fracassado, a CMPA podera:

| - iniciar novo processo encerrando o procedimento fracassado;

I - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacdo no que se refere a habilitacao; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢Bes de habilitagao exigidas.

Paragrafo uUnico. O disposto nos incisos | e Il do caput deste artigo podera ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

Art. 112. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdao, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 113. Os agentes publicos que utilizem a plataforma responderdao administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as
normas de seguranca instituidas.

Paragrafo tnico. Os agentes publicos deverao assegurar o sigilo e a integridade dos dados e
informacGes da plataforma, protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no
ambito de sua atuacao.

SECAO Il
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DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 114. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a CMPA e os particulares adotarao
a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas
eletronicas apostas no contrato deverdo ser efetuadas mediante o sistema SEl, utilizado pela CMPA, ou
outro que lhe suceder.

SECAO IV

DA SUBCONTRATACAO

Art. 115. A possibilidade de subcontratacao, se for o caso, deve ser expressamente prevista
no edital ou no instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento

equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagao.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de
licitacao.

§ 2° E vedada a subcontratagio da parcela principal do objeto, entendida esta como o conjunto
de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-profissional ou técnico-operacional, foi exigida
apresentacao de atestados com o objetivo de comprovar a execugao de servico, pela licitante ou contratada,
com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de aquisicao de bens, o fornecimento de produtos que ndo sejam de fabricacao
propria ndo deve ser considerada subcontratagao.

SECAO V

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 116. O objeto do contrato sera recebido:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias do recebimento da comunicacdo escrita do
contratado quanto ao término da execugao; ¢

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo poderd ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatorio ou no
contrato.

IT — em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias do recebimento da comunicacdo escrita do
contratado;
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b) definitivamente, para efeito de verificacio da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias do recebimento da comunicagao escrita do contratado.

TiTULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 117. A CMPA deveré disponibilizar informag¢des adicionais em meio eletronico, inclusive
modelos de artefatos necessarios a contratagdo, sempre que julga-las pertinentes a promocgao da eficiéncia, da
transparéncia, da eficacia, da competitividade, da celeridade e da economicidade nas contratagdes publicas.

Art. 118. Nas referéncias a adocdo de atos normativos federais como pardmetro normativo da
CMPA, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicacdo desta Resolugdo de Mesa.

Art. 119. As unidades administrativas que sejam responsaveis pela condugdo de
procedimentos relacionados a contratagdes publicas poderdo, no ambito de suas competéncias, editar normas
complementares aos procedimentos regulados nesta Resolucao de Mesa.

Art. 120. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste regulamento serdo resolvidos pela
Diretoria-Geral, ouvidos o SPAC e, se for o caso, a Procuradoria-Geral da CMPA.

Art. 121. Esta Resolu¢do de Mesa entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 23 DE FEVEREIRO DE 2024.

= 1 Documento assinado eletronicamente por José Amaro Azevedo de Freitas, 32 Secretario(a), em
JEI! L‘i’ 27/02/2024, as 11:04, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da

ansinstura Medida Proviséria n2 2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da
e/ Camara Municipal de Porto Alegre.

«n ] Documento assinado eletronicamente por Tanise Amalia Pazzim, 22 Vice-Presidente, em
JEI! L,il’ 27/02/2024, as 11:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da
axinaturs Medida Proviséria n2 2200-2/2001 e nas Resolu¢des de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da

e Camara Municipal de Porto Alegre.

= 1 Documento assinado eletronicamente por Carlos Roberto Comassetto, 42 Secretario(a), em
JEI! L‘i’ 27/02/2024, as 12:27, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da

ansinstura Medida Proviséria n2 2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da
e/ Camara Municipal de Porto Alegre.

.= 1 Documento assinado eletronicamente por Gilsomar da Silva, 1° Secretario(a), em 27/02/2024, as
JEI! L,il’ 12:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Provisdria n2

axinaturs 2200-2/2001 e nas Resolugdes de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto
— Jke
gre.

= ) Documento assinado eletronicamente por Fernanda da Cunha Barth, 32 Secretdrio(a), em
JEI! L‘i’ 27/02/2024, as 15:13, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da

ansinstura Medida Proviséria n2 2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da
e/ Camara Municipal de Porto Alegre.
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o= ) Documento assinado eletronicamente por Mariana Hennig Pimentel, 22 Secretario(a), em
.3@“ d 27/02/2024, as 15:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da

ansinstura Medida Proviséria n2 2200-2/2001 e nas Resolucdes de Mesa n2s 491/15, 495/15 e 504/15 da
- Camara Municipal de Porto Alegre.

«1 ) Documento assinado eletronicamente por Mauro Roberto Pinheiro, Presidente, em 28/02/2024, as
JEI! lel’ 14:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Provisdria n2

;?;li?g:]'ﬂ_:; 2200-2/2001 e nas Resolugdes de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto
— J ke
gre.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.camarapoa.rs.gov.br,
= informando o cédigo verificador 0701809 e o cédigo CRC 22E75B65.

Referéncia: Processo n? 109.00001/2024-12 SEI n2 0701809
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