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RESOLUCAO DE MESA N.° 323, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2004.
(Atualizada até a Resolugdo de Mesa n° 384, de 12 de dezembro de 2007)

Aprova o0 Regulamento da Biblioteca
Jornalista Alberto André da Céamara
Municipal de Porto Alegre e da outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no exercicio de
suas atribui¢Oes legais, de conformidade com os artigos 15, inciso I, letra “a”, 1, e 16 do
Regimento deste Legislativo, conforme competéncia privativa prevista nos incisos XV e
XVIII do art. 57, da Lei Orgénica do Municipio de Porto Alegre, e

Considerando a determinacdo contida na alinea “f”, inciso VIII, § 2°, do art. 11 da

Resolugdo n.° 1.367, de 2 de janeiro de 1998, incluida pelo art. 5° da Resolucdo n.° 1.578, de 9
de outubro de 2001,

ESTABELECE:

Art. 1° A Biblioteca da Cémara Municipal de Porto Alegre, denominada
Biblioteca Jornalista Alberto André, reger-se-a pelo Regulamento em anexo, que faz parte
integrante desta Resolugdo de Mesa.

Art. 2° Fica revogada a Resolugdo de Mesa n° 259, de 20 de dezembro de 2001.

Art. 3° Esta Resolucdo de Mesa entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
ALEGRE, 04 DE NOVEMBRO DE 2004.

MARGARETE MORAES,

Presidenta.
ELOI GUIMARAES, VALDIR CAETANO,
1° Vice-Presidente. 2° Vice-Presidente.
JOAO CARLOS NEDEL, ERVINO BENSON, LUIZ BRAZ,

1° Secretario. 20 Secretario. 39 Secretario.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA JORNALISTA ALBERTO ANDRE
(Anexo a Resolucéo de Mesa n.° 323, de 04 de NOVEMBRO de 2004.)

Art. 1° A Biblioteca Jornalista Alberto André é uma Biblioteca
especializada do tipo Legislativa, constituida administrativamente pela Se¢do de
Biblioteca e pelo Setor de Legislacdo e voltada ao publico interno tendo por objetivo
prestar assessoria a todos os 6rgdos do Poder Legislativo Municipal, na pesquisa e
localizagdo de textos legais, bem como, organizar e colocar a disposi¢cdo os diversos
tipos de materiais de informacéo relevantes ao funcionamento do Legislativo, com
énfase na area juridica e de acordo com padrdes biblioteconémicos.

Paragrafo Unico. Compete exclusivamente a Biblioteca o ordenamento
técnico do seu trabalho, a escolha dos padrdes biblioteconémicos a serem empregados,
bem como, em conjunto com a Administracdo Superior da Camara, as defini¢cOes de
sua politica de desenvolvimento de colecdes e dos servicos de referéncia.

Art. 2° O horario de atendimento da Biblioteca é das 9 horas as 11 horas e
30 minutos, no expediente da manhd, e das 13 horas e 30 minutos as 17 horas, no
expediente da tarde, de Segunda a Quinta-feira, sendo que Sexta-feira serd das 9 horas
as 11 horas e 30 minutos e das 13 horas e 30 minutos as 16 horas e 30 minutos.

8 1° Os horérios entre 8 horas e 30 minutos e 9 horas, de Segunda a Sexta-
feira e, entre 17 e 18 horas, de Segunda a Quinta-feira, sdo destinados ao expediente
interno.

§ 2° Para o atendimento das sess@es plenarias ordinarias e extraordinarias
e das reuniBes da Comissdo Representativa além dos horarios mencionados no caput e
81° deste artigo, a Biblioteca funcionara em regime de plantdo interno, organizado
pela chefia da Secdo de Biblioteca.

Art. 3° A consulta e 0 empréstimo dos materiais de informacéo que fazem
parte do acervo da Biblioteca € restrito a Vereadores(as), Vereadores(as)-suplentes,
ex-Vereadores(as), funcionarios(as) em geral e inativos(as) da Camara Municipal de
Porto Alegre, denominados de usuérios(as), bem como a estagiarios(as) da Camara
Municipal de Porto Alegre, denominados(as) de usuarios(as) temporarios(as),
mediante cadastramento junto a Biblioteca para retiradas de material, conforme artigo
5° deste Regulamento.

Art. 4° Ao publico externo sera permitida a consulta, de forma assistida, a
Legislacdo Municipal de Porto Alegre, ao Diario Oficial de Porto Alegre, aos Anais da
Cémara Municipal de Porto Alegre e aos Balangos, Boletins, Relatorios e Anuarios
emitidos pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal de Porto Alegre, de acordo
com procedimentos definidos pela chefia da Sec¢do de Biblioteca.

8 1° O acesso do publico externo a area destinada ao acervo somente sera
possivel com autorizacdo da chefia da Secéo de Biblioteca, observados os padroes de
conduta definidos pela Secéo e a permanéncia do publico externo nas dependéncias da
Biblioteca esté condicionada a realizacdo de consultas descritas no caput deste artigo.

8 2° Para o fornecimento de coOpias reprograficas do material mencionado
no caput deste artigo ao publico externo, respeitado o limite de 01 (uma) Unica copia
2
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por documento, serdo observadas as seguintes regras, bem como o previsto no § 6°
deste artigo:
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I - para a legislacdo municipal sera franqueado o fornecimento até 15
(quinze) copias reprograficas por consulta;

Il - para os Anais da Camara, bem como os Balangos, Boletins,
Relatorios e Anuérios emitidos pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal de
Porto Alegre sera franqueado o fornecimento até 10 (dez) cdpias reprograficas por
consulta;

Il - para o Diario Oficial de Porto Alegre ndo sera franqueado o
fornecimento de copias reprograficas, sendo cobradas todas as cdpias fornecidas;

IV - para os materiais que estdo disponiveis na internet ndo havera
franquia, sendo cobradas todas as copias fornecidas;

V - cabera a chefia da Secdo de Biblioteca definir a quantidade de copias
reprograficas que fazem parte de uma mesma consulta;

VI - para fins de preservacdo do acervo, a chefia da Secdo de Biblioteca
podera restringir o fornecimento de copias reprograficas.

8 3° Quanto a disponibilizacdo da legislacdo relativa aos concursos
publicos para provimento de cargos da Camara Municipal de Porto Alegre, serdo
observadas as seguintes regras:

I - na medida do possivel, a legislacdo referente aos concursos sera
disponibilizada na pagina da Camara Municipal de Porto Alegre na internet;

Il - a legislacdo que ndo estiver disponivel nos termos do inciso | sera
fornecida mediante o pagamento de todas as cOpias fornecidas, respeitando o limite
de 01 (uma) unica copia por documento, e nos termos do § 6° deste artigo.

8 4° A Biblioteca ndo atenderd a consultas ou pedidos relacionados a
concursos publicos estaduais, federais, do Poder Executivo do Municipio de Porto
Alegre ou de outros municipios.

8 5° O uso da Biblioteca seréd vedado para o estudo em suas dependéncias
ou consultas em seu acervo por parte dos(as) candidatos(as) de concursos publicos.

§ 6° O fornecimento de coOpias reprograficas dos materiais referidos neste
artigo, bem como de outros a serem disponibilizados pela Biblioteca, sera feito
mediante recolhimento do Documento de Arrecada¢dao Municipal — DAM com custo
unitario conforme tabela abaixo:

Coépias Valor Unitario R$
Preto e Branco Colorida
Reduzidas ou ampliadas 0,15 2,15
Demais (tamanho A-4 ou oficio) 0,10 1,85
Demais (tamanho A-3 ou duplo oficio) 0,20 3,70
(Paragrafo com redacdo dada pela Resolucéo de Mesa n° 384, de 12 de
dezembro de 2007)
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8 7° Os valores estabelecidos no paragrafo anterior sdo passiveis de
reajuste mediante Ordem de Servigo. (Paragrafo acrescido pela Resolucédo de Mesa n°
384, de 12 de dezembro de 2007)
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Art. 5° O cadastro dos(as) usuarios(as) em geral referido no artigo 3° deste
Regulamento sera feito pessoalmente de acordo com os seguintes critérios:

| - para Vereadores(as):
a) apresentacéo da carteira funcional de Vereador(a) e foto 3x4 recente;
b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral.

Il - para Vereadores(as)-suplentes:

a) apresentacdo de documento de identidade e foto 3x4 recente;

b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral, a qual devera ser abonada
pelo(a) Vereador(a) Lider de Bancada de seu partido ou coligacdo partidaria, que sera
co-responsavel pela retirada do material.

I11 - para ex-Vereadores(as):

a) apresentacdo de documento de identidade e foto 3x4 recente;

b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral, a qual devera ser abonada
por qualquer um dos(as) Vereadores(as) titulares, que sera co-responsavel pela retirada
do material.

IV - para funcionarios(as) em geral:
a) apresentacdo da carteira funcional ou cracha e foto 3x4 recente;
b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral.

V - para funcionarios(as) inativos(as):
a) apresentacdo do Gltimo contra-cheque e foto 3x4 recente;
b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral;

VI - para estagiarios(as):

a) apresentacdo do cracha e foto 3x4 recente;

b) preenchimento e assinatura de ficha cadastral, a qual também devera ser
assinada pela chefia do 6rgdo no qual o(a) estagiario(a) esteja lotado(a), e que sera, em
ultima instancia, responsavel pelo material retirado pelo estagiario.

Paragrafo Unico. Os(as) usuarios(as) cadastrados(as) deverao informar a
Biblioteca qualquer alteracdo nos seus dados cadastrais.

Art. 6° O material de informacdo retirado devera ser devolvido na data
estabelecida no momento do empréstimo, a ser definida de acordo com os diferentes
tipos de materiais existentes no acervo, podendo ser renovado até 03 (trés) vezes,
desde que nédo haja reserva do mesmo.

8 1° Os prazos de empréstimo deverdo obedecer aos seguintes critérios:

I - materiais de referéncia: devolu¢do no mesmo dia, sendo que, caso o
material seja retirado nos dltimos 30 minutos do horério de expediente da tarde,
podera, desde que autorizado pela chefia da Secdo de Biblioteca, ser entregue até a
primeira hora do expediente do dia atil seguinte;
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Il - periodicos:
a) Ultimo fasciculo: 01 (um) dia de empréstimo;
b) demais fasciculos: 03 (trés) dias de empréstimo;
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I11 - livros técnicos: 07 (sete) dias de empréstimo;

IV - livros de literatura: 14 (quatorze) dias de empréstimo;

8 2° Cabera a Biblioteca a defini¢do de quais materiais serdo enquadrados
nas categorias mencionadas no paragrafo anterior, observando os critérios de
necessidades da Camara Municipal e padrdes biblioteconémicos, bem como, em casos
especificos, a ampliacdo dos prazos de empréstimo definidos no §1° deste artigo.

8 3° Of(a) usuario(a) cadastrado(a) podera reservar até 03 (trés) materiais
que se encontrem emprestados, 0s quais, apos retornarem, ficardo a sua disposicao por
24 (vinte e quatro) horas.

8 4° A chefia da Secdo de Biblioteca podera restringir o empréstimo de
determinados materiais para fins de preservacdo do acervo e de rotatividade do
material entre os(as) usuarios(as).

Art. 7° A quantidade méaxima de materiais de informag8o a ser retirada
por cada usuario(a) sera:

I - materiais de referéncia: a ser estipulada pela chefia da Secdo de
Biblioteca, de acordo com as necessidades de atendimento aos diversos 6rgdos da
Cémara Municipal e padrdes biblioteconémicos;

Il - periddicos: até 05 (cinco) unidades por usuario(a);
111 - livros técnicos: até 05 (cinco) unidades por usuario(a);

IV - livros de literatura: até 03 (trés) unidades por usuario(a).

Paragrafo Unico. O total de materiais a ser retirado pelo(a) usuario(a),
constante nos itens de Il a IV, ndo podera exceder a 07 (sete) unidades, podendo estas
quantidades, individuais e total, serem ampliadas em casos especificos, considerando a
demanda do material em questéo, pela chefia da Se¢éo de Biblioteca.

Art. 8° O(a) usuario(a) ao retirar 0 material de informacdo serd o(a)
responsavel direto(a) pelo mesmo, ndo podendo transferir ou compartilhar a
responsabilidade pelo empréstimo, exceto nos casos previstos nos incisos I, 111 e VI
do artigo 5° deste Regulamento, devendo preservar o acervo, abstendo-se de dobrar,
anotar, alterar ou danificar de alguma forma o material retirado.

Art. 9° Cabera a chefia da Secdo de Biblioteca determinar o contato com
o(a) usuario(a) para solicitar a devolucdo do material de informacdo, cujo prazo de
empréstimo esteja vencido.

Paragrafo Gnico. Em caso de necessidade, a chefia da Secdo de
Biblioteca podera solicitar a devolugdo antecipada do material retirado.

Art. 10 O(a) usuéario(a) que estiver em débito com a Biblioteca perdera o
direito de retirar novos materiais de informacdo enquanto ndo regularizar a sua
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Art. 11 O(a) usuario(a) que perder, extraviar ou danificar material de
informacdo deverd ressarcir a Biblioteca substituindo-o por outro exemplar idéntico e
em bom estado de conservacdo, ou, caso isso ndo seja possivel, por outro material a
ser definido pela chefia da Secéo de Biblioteca.

Art. 12 O Servico de Recursos Humanos ao proceder a elaboracdo dos
atos de exoneracdo ou registro de desligamento de Vereador(a), funcionario(a) ou
estagiario(a) devera solicitar para a chefia da Secdo de Biblioteca e em formulério
préprio, declaracdo negativa ou afirmativa de débito de material de informacéo para
fins de proceder as devidas quitagdes, quando necessarias.

Art. 13 A chefia da Secdo de Biblioteca devera informar a Diretoria
Administrativa os débitos de materiais de informacdo dos(as) ex-Vereadores(as),
Vereadores(as) Suplentes e de funcionarios(as) inativos(as), apo6s realizados 0s
procedimentos previstos no artigo 9° deste Regulamento.

Paragrafo anico. Os débitos de ex-Vereadores(as) e de Vereadores(as)-
suplentes serdo, primeiramente, notificados ao(a) Vereador(a) responsavel pelo abono
da ficha cadastral, nos termos do artigo 5° deste Regulamento.

Art. 14 A Biblioteca podera realizar, de acordo com as suas
possibilidades, o empréstimo de materiais de informacdo a bibliotecas da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre e bibliotecas legislativas e juridicas ndo-privadas de Porto
Alegre, sendo que o empréstimo se restringird ao maximo de 03 (trés) unidades por
vez, pelo periodo de até 03 (trés) dias, podendo ou nao ser renovado.

Art. 15 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela chefia
da Secdo de Biblioteca e, sendo necessario, conjuntamente com a Administracdo
Superior da Camara.



